PAGE  
42

Муниципальное образование 

«Селтинский район»

[image: image1.jpg]



собрание 

муниципальных правовых актов муниципального образования 

«Селтинский район»

№ 2
август 2009 г.

ОФИЦИАЛЬНОЕ ИЗДАНИЕ

 СОБРАНИЕ МУНИЦИПАЛЬНЫХ




№ 2
 ПРАВОВЫХ АКТОВ






август 2009 г.

 МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ




 «СЕЛТИНСКИЙ РАЙОН»

ПЕРИОДИЧЕСКОЕ ИЗДАНИЕ

СОБРАНИЕ МУНИЦИПАЛЬНЫХ ПРАВОВЫХ АКТОВ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «Селтинский район» издается в соответствии с решением районного Совета депутатов муниципального образования «Селтинский район» от 02 апреля 2009 года № 200 «Об утверждения Устава редакции средства массовой информации «Собрание муниципальных правовых актов в муниципальном образовании «Селтинский район»

«Собрание муниципальных правовых актов муниципального образования «Селтинский район» состоит из четырех разделов:

в первом разделе публикуется решения Селтинского районного Совета депутатов;

во втором разделе публикуются постановления и распоряжения главы Администрации муниципального образования «Селтинский район» и иные акты органов местного самоуправления;

в третьем разделе публикуются официальные сообщения и материалы;

в четвертом разделе публикуются решения Совета депутатов муниципальных образований – поселений.
СОДЕРЖАНИЕ:

1. Решение очередной двадцать первой сессии Селтинского районного Совета депутатов «Об утверждении Плана «О мерах по  противодействию коррупционным проявлениям в муниципальном образовании «Селтинский район» на 2009-2010 гг.».
2. Решение очередной двадцать первой сессии Селтинского районного Совета депутатов «Об утверждении Административного регламента муниципальной услуги «Предоставление информации по обращению граждан в органы местного самоуправления муниципального образования «Селтинский район».
3. Решение внеочередной двадцать второй сессии Совета депутатов муниципального образования «Селтинский район»  «Об утверждении Положения о порядке участия граждан и их объединений в обсуждении и принятии решений в области градостроительства на территории МО «Селтинский район».

4. Решение внеочередной двадцать второй сессии Совета депутатов муниципального образования «Селтинский район» «Об утверждении Положения о порядке предоставления жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда  в муниципальном образовании «Селтинский район».
5.  Постановление главы Администрации МО «Селтинский район» от 31 июля 2009 года
№ 301

«Об утверждении Положения о платных услугах МУК «Селтинская централизованная библиотечная система».

6.  Постановление главы Администрации МО «Селтинский район» от 31 июля 2009 года
№ 303
«Об утверждении Положения о платных услугах МУК «Селтинский Дом Ремесел».

7. Постановление главы Администрации МО «Селтинский район» от 31 июля 2009 года
№ 304 «Об утверждении Положения о платных услугах МУК «Селтинский Районный Дом культуры».
8. Постановление главы Администрации МО «Селтинский район» от 13 августа 2009 года № 324 «Об утверждении Положения о единой дежурно-диспетчерской службе муниципального образования «Селтинский район».
РЕШЕНИЕ

Очередной двадцать первой сессии Селтинского районного Совета депутатов 

Удмуртской Республики четвертого созыва

Об утверждении Плана «О мерах по  противодействию коррупционным проявлениям в муниципальном образовании «Селтинский район» на 2009-2010 гг.

         Заслушав и рассмотрев информацию Семакина С.А., руководителя аппарата Главы  муниципального  образования «Селтинский район», Совета депутатов и Администрации МО «Селтинский район»,


Сессия Селтинского районного Совета  депутатов РЕШАЕТ:

1.  Информацию принять к сведению.

2. Утвердить План «О мерах по  противодействию коррупционным проявлениям в муниципальном образовании «Селтинский район» на 2009-2010 гг.

3 Сектору по юридическим вопросам аппарата главы муниципального образования, Совета депутатов и Администрации муниципального образования «Селтинский район» подготовить в соответствии с выше названным планом нормативно-правовые акты для принятия их органами местного самоуправления Селтинского района.

4. Контроль за выполнением плана возложить на постоянную депутатскую комиссию по законности, правопорядку и контролю районного Совета депутатов (председатель Конышева Г.Н.).

5. Настоящее решение вступает в силу с момента его принятия.    

Глава муниципального образования 

«Селтинский район»







Н.П.Останин

с. Селты, 02 апреля  2009 год, №  192

УТВЕРЖДЕН: решением Совета депутатов

муниципального образования «Селтинский район»

от  2 апреля 2009  № 192

ПЛАН
О МЕРАХ ПО ПРОТИВОДЕЙСТВИЮ КОРРУПЦИОННЫМ ПРОЯВЛЕНИЯМ

В МУНИЦИПАЛЬНОМ ОБРАЗОВАНИИ «СЕЛТИНСКИЙ РАЙОН» НА 2009-2010 ГОДЫ

Настоящий План определяет задачи, принципы, основные направления и систему мер противодействия коррупционным проявлениям в рамках реализации органами местного самоуправления муниципального образования «Селтинский район» Удмуртской Республики анти коррупционной политики в муниципальном образовании.

I. Основные понятия, используемые в настоящем Плане

Для целей настоящего Плана используются понятия, определенные в Законе Удмуртской Республики «О мерах по противодействию коррупционным проявлениям в УР».

II. Задачи анти коррупционной политики

Задачами анти коррупционной политики в муниципальном образовании «Селтинский район» являются:

1) устранение причин, создающих условия для коррупционных проявлений;

2) повышение риска коррупционных действий и потерь от них;

3) увеличение выгод от действий, совершенных в рамках закона и во благо общественных интересов;

4) вовлечение гражданского общества в реализацию анти коррупционной политики;

5) формирование нетерпимости по отношению к коррупционным проявлениям;

6) содействие принятию и укреплению мер, направленных на более эффективное и действенное предупреждение коррупционных проявлений и борьбу с коррупцией;

7) разработка и осуществление эффективной и скоординированной деятельности органов местного самоуправления муниципального образования «Селтинский район» в области противодействия коррупционным проявлениям, в том числе надлежащее осуществление полномочий, честности и неподкупности лиц, замещающих муниципальные должности, прозрачности и ответственности их деятельности;

8) систематическая оценка муниципальных правовых актов, их проектов и административных мер, осуществляемых органами местного самоуправления муниципального образования «Селтинский район», с целью определения их адекватности с точки зрения предупреждения коррупционных проявлений и борьбы с коррупцией.

III. Принципы противодействия коррупционным проявлениям

Противодействие коррупционным проявлениям осуществляется на основе следующих принципов:

1) равенство всех перед законом и судом;

2) приоритет профилактических мер, направленных на искоренение условий, порождающих коррупционные проявления и коррупцию;

3) обеспечение четкой правовой регламентации деятельности органов местного самоуправления муниципального образования «Селтинский район», законности и гласности такой деятельности, осуществления контроля за ней, в том числе общественного контроля;

4) совершенствование кадровой работы, совершенствование структуры управления органов местного самоуправления муниципального образования «Селтинский район», а также процедуры решения вопросов, затрагивающих права и законные интересы физических и юридических лиц;

5) приоритет защиты прав и законных интересов физических и юридических лиц, а также защиты социально-экономических, правовых и организационно-управленческих интересов муниципального образования «Селтинский район»;

6) восстановление нарушенных прав и законных интересов физических и юридических лиц, ликвидация и предупреждение вредных последствий коррупционных правонарушений;

7) защита прав и законных интересов лиц, замещающих муниципальные должности, установление указанным лицам заработной платы (денежного содержания) и льгот, обеспечивающих им и их семьям достойный уровень жизни;

8) ответственность лиц, замещающих муниципальные должности, за совершение коррупционных правонарушений.

IV. Предупреждение коррупционных проявлений

Предупреждение коррупционных проявлений осуществляется путем применения следующих мер:

1) анти коррупционная экспертиза муниципальных правовых актов и их проектов;

2) мониторинг коррупции, коррупциогенных факторов и проявлений, а также мер реализации анти коррупционной политики;

3) анти коррупционная пропаганда;

4) взаимодействие органов местного самоуправления с общественными объединениями и иными некоммерческими организациями, средствами массовой информации;

5) предупреждение и пресечение деяний лиц, замещающих муниципальные должности, которые создают условия для коррупции;

6) иные меры, предусмотренные законодательством.

V. Субъекты анти коррупционной политики

 Субъектами анти коррупционной политики в муниципальном образовании «Селтинский район» являются Глава муниципального образования «Селтинский район», Совет депутатов муниципального образования «Селтинский район», Администрация муниципального образования «Селтинский район», Совет по правоохранительной деятельности при главе Администрации муниципального образования «Селтинский район», комиссия по реализации анти коррупционной политики, общественные объединения и иные некоммерческие организации, вовлеченные в реализацию анти коррупционной политики, средства массовой информации.

6. Глава муниципального образования «Селтинский район» в рамках реализации анти коррупционной политики:

1) определяет состав комиссии по реализации анти коррупционной политики, а также определяет порядок её деятельности по реализации мер, направленных на предупреждение коррупционных проявлений;

2) взаимодействует с иными органами местного самоуправления, общественными объединениями и иными некоммерческими организациями, средствами массовой информации;

3) организует взаимодействие и координацию деятельности структурных подразделений  по реализации анти коррупционной политики, в том числе по реализации мер, направленных на предупреждение коррупционных проявлений, а также осуществляет контроль за реализацией указанных мер;

4) организует контроль за соблюдением муниципальными служащими ограничений и запретов, предусмотренных законодательством о муниципальной службе;

5) осуществляет иные полномочия в соответствии с законодательством.

7. Совет депутатов муниципального образования «Селтинский район» в рамках реализации анти коррупционной политики осуществляет полномочия в соответствии с законодательством.

8. Администрация муниципального образования «Селтинский район» в рамках реализации анти коррупционной политики:

1) организует взаимодействие и координацию деятельности структурных подразделений  по реализации анти коррупционной политики, в том числе по реализации мер, направленных на предупреждение коррупционных проявлений, а также осуществляет контроль за реализацией указанных мер;

2) организует осуществление анти коррупционной экспертизы проектов муниципальных правовых актов, поступивших на рассмотрение к Главе Администрации муниципального образования «Селтинский район»;

3) взаимодействует с Советом депутатов муниципального образования «Селтинский район», общественными объединениями и иными некоммерческими организациями, средствами массовой информации;

4) организует анти коррупционную пропаганду;

5) организует работу с обращениями граждан, должностных и юридических лиц, содержащими сведения о коррупционной деятельности лиц, замещающих муниципальные должности;

6) организует контроль за соблюдением муниципальными служащими ограничений и запретов, предусмотренных законодательством о муниципальной службе;

7) организует совместно с представителями нанимателя контроль за выполнением в органах местного самоуправления положений раздела VI настоящего Положения;

8) осуществляет иные полномочия в соответствии с законодательством.

9. Общественные объединения и иные некоммерческие организации, средства массовой информации вправе в соответствии с законодательством и их учредительными документами участвовать в реализации мероприятий в рамках анти коррупционной политики.

VI. Деяния, создающие условия для коррупции

10. Деяниями, создающими условия для коррупции, являются следующие действия (бездействие) лиц, замещающих муниципальные должности:

1) неправомерное вмешательство в деятельность государственных органов, органов местного самоуправления, организаций;

2) использование своих служебных полномочий при решении вопросов, связанных с удовлетворением собственных материальных интересов указанных лиц либо иных лиц;

3) предоставление не предусмотренных законом преимуществ при поступлении и продвижении по муниципальной службе;

4) оказание неправомерного предпочтения физическим или юридическим лицам при подготовке и принятии решений;

5) оказание любого не предусмотренного законодательством содействия в осуществлении предпринимательской и иной связанной с извлечением дохода деятельности;

6) использование в личных интересах или в интересах иных лиц информации, полученной при выполнении служебных обязанностей, если таковая не подлежит официальному распространению;

7) необоснованный отказ в предоставлении информации физическим и юридическим лицам, предоставление которой предусмотрено законодательством, задержка в ее предоставлении, предоставление недостоверной или неполной информации;

8) требование от физических или юридических лиц информации, предоставление которой указанными лицами не предусмотрено законодательством;

9) нарушение установленного законом порядка рассмотрения обращений физических и юридических лиц, а также установленного порядка рассмотрения (решения) иных входящих в их компетенцию вопросов;

10) дарение подарков и оказание неслужебных услуг вышестоящим должностным лицам, за исключением символических знаков внимания и символических сувениров в соответствии с общепринятыми нормами вежливости и гостеприимства в пределах стоимости, определенной гражданским законодательством, а также при проведении протокольных и иных официальных мероприятий;

11) воспрепятствование физическим или юридическим лицам в реализации их прав и законных интересов;

11. Совершение лицами, замещающими муниципальные должности, деяний, предусмотренных частью 1 настоящей статьи, если указанное деяние не содержит признаков административно или уголовно наказуемого деяния, влечет наложение в установленном законом порядке дисциплинарного взыскания.

Повторное совершение любого из предусмотренных частью 1 настоящей статьи деяний в течение года после наложения дисциплинарного взыскания по инициативе представителя нанимателя может повлечь увольнение или иное освобождение от должности в установленном законом порядке.

VII. Анти коррупционная экспертиза муниципальных 

правовых актов и их проектов

12. Анти коррупционная экспертиза муниципальных правовых актов и их проектов имеет целью выявление и устранение несовершенств правовых норм, которые повышают вероятность коррупционных проявлений.

13. Анти коррупционная экспертиза муниципальных правовых актов и их проектов осуществляется на основании действующего законодательства, в ходе которой, определяется наличие либо отсутствие преимущественного права, соблюдение установленных процедур для принятия решения.

При выявлении нарушений анти коррупционной направленности готовится заключение на проект решения. Правовой акт с заключением направляется главе для рассмотрения и принятия решения.

14. Порядок анти коррупционной экспертизы муниципальных правовых актов и их проектов должен предусматривать рассмотрение поступающих от общественных объединений и иных некоммерческих организаций обращений по вопросам наличия в муниципальных правовых актах и их проектах коррупциогенных факторов. Указанные обращения подлежат обязательному рассмотрению.

IХ. Анти коррупционный мониторинг

15. Анти коррупционный мониторинг включает мониторинг коррупции, коррупциогенных факторов и проявлений, а также мер по реализации анти коррупционной политики.

16. Мониторинг коррупции, коррупциогенных факторов и проявлений проводится в целях обеспечения разработки и реализации анти коррупционных программ путем учета коррупционных проявлений, анализа документов, проведения опросов и экспериментов, обработки, оценки и интерпретации данных о коррупционных проявлениях.

17. Мониторинг мер по реализации анти коррупционной политики проводится в целях обеспечения оценки эффективности таких мер, в том числе реализуемых посредством анти коррупционных программ, и осуществляется путем наблюдения результатов применения мер предупреждения, пресечения и ответственности за коррупционные проявления, а также мер по возмещению причиненного коррупционными правонарушениями вреда, анализа и оценки полученных в результате такого наблюдения данных, разработки прогнозов будущего состояния и тенденций развития соответствующих мер.

18. Анти коррупционный мониторинг осуществляется структурными подразделениями Совета депутатов муниципального образования "Селтинский район", Администрации муниципального образования "Селтинский район". 

Полученная, выявленная информация направляется структурными подразделениями в комиссию по реализации анти коррупционной политики, которая проверяет направленную информацию, направляет предложения Главе муниципального образования "Селтинский район" о проведении служебной проверки

19. Структурные подразделения Совета депутатов муниципального образования «Селтинский район», Администрации муниципального образования «Селтинский район», в рамках осуществления анти коррупционного мониторинга обязаны в течение 15 дней представлять комиссии по реализации анти коррупционной политики по её запросу информацию, документы, материалы, необходимые для осуществления анти коррупционного мониторинга.

20. Комиссия по реализации анти коррупционной политики ежегодно представляет Главе муниципального образования «Селтинский район» информацию о результатах осуществления анти коррупционного мониторинга.

VIII. Анти коррупционная пропаганда

21. Анти коррупционная пропаганда представляет собой целенаправленную деятельность средств массовой информации, координируемую и стимулируемую системой муниципальных заказов, содержанием которой является просветительская работа в обществе по вопросам противостояния коррупции в любых ее проявлениях, воспитание в населении чувства гражданской ответственности, укрепление доверия к власти.

Х. Координация деятельности в сфере реализации

анти коррупционной политики

22. Координацию деятельности в сфере реализации анти коррупционной политики в муниципальном образовании «Селтинский район» осуществляет Совет по правоохранительной деятельности при главе  Администрация муниципального образования «Селтинский район».

_________________________________

РЕШЕНИЕ

очередной двадцать первой сессии Селтинского районного Совета депутатов

Об утверждении Административного регламента муниципальной услуги «Предоставление информации по обращению граждан
в органы местного самоуправления муниципального образования

«Селтинский район».

В целях реализации Плана мероприятий по проведению Административной реформы в муниципальном образовании «Селтинский район», руководствуясь Конституцией Российской Федерации, Конституцией Удмуртской Республики, Федеральным законом от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращения граждан в Российской Федерации»,  Уставом муниципального образования «Селтинский район»,

Сессия Селтинского районного Совета  депутатов РЕШАЕТ:

1. Информацию принять к сведению.
2. Утвердить административный  регламент муниципальной услуги «Предоставление информации по обращению граждан в органы местного самоуправления муниципального образования «Селтинский район».
3. Контроль за выполнением настоящего решения возложить на постоянную депутатскую комиссию по законности, правопорядку и контролю районного Совета депутатов  (председатель Конышева Г.Н.).

4. Настоящее решение вступает в силу с момента его принятия и подлежит официальному опубликованию в средствах массовой информации.    

Глава муниципального образования

«Селтинский район»







Н.П.Останин

с. Селты, 02 апреля  2009 год, №  194







Утвержден:  решением сессии Селтинского
 районного Совета депутатов

«02» апреля 2009 г. № 194

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ ИНФОРМАЦИИ 

ПО ОБРАЩЕНИЮ ГРАЖДАН В ОРГАНЫ МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «СЕЛТИНСКИЙ РАЙОН»

I. Общие положения

1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги "Предоставление информации по обращению граждан в органы местного самоуправления муниципального образования «Селтинский район» (далее - Административный регламент) разработан в целях установления порядка предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации по обращению граждан в органы местного самоуправления муниципального образования «Селтинский район» (далее - Муниципальная услуга), повышения информированности граждан (заявителей) Муниципальной услуги. Он определяет сроки рассмотрения письменного обращения граждан и последовательность действий (административных процедур) предоставления Муниципальной услуги.

2. Органы местного самоуправления муниципального образования «Селтинский район» Удмуртской Республики (далее - Органы местного самоуправления) и должностные лица в соответствии с возложенными на них полномочиями обязаны рассматривать обращения граждан в пределах своей компетенции и в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, Уставом муниципального образования «Селтинский район».

3. Предоставление Муниципальной услуги осуществляется в соответствии с Конституцией Российской Федерации, Конституцией Удмуртской Республики, Федеральным законом от 02.05.2006 года N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан в Российской Федерации".

II. Требования к порядку предоставления Муниципальной услуги

4. Информацию о порядке предоставления Муниципальной услуги можно получить:

непосредственно в органах местного самоуправления путем как письменного обращения так и устного обращения гражданина или коллективного обращения.

5. На информационном стенде органов местного самоуправления размещается следующая информация:

- извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению Муниципальной услуги;

- текст Административного регламента;

- перечень документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, и требования, предъявляемые к этим документам;

- образцы оформления документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги;

- основания отказа в предоставлении Муниципальной услуги.

6. Сведения о местонахождении, контактных телефонах (телефонах для справок), адресах электронной почты, режиме работы органа местного самоуправления муниципального образования «Селтинский район» УР приводятся в приложении N 1 Административного регламента.

7. Консультации (справки) по вопросам предоставления (и о ходе предоставления) Муниципальной услуги оказывают специалисты органа местного самоуправления муниципального образования «Селтинский район» в пределах своей компетенции, являющиеся непосредственными исполнителями по оказанию Муниципальной услуги, при личном контакте с заявителями в приемной органа местного самоуправления.

8. Конечным результатом предоставления (оказания) Муниципальной услуги является выдача письменного ответа по существу поставленных в обращении вопросов или справки.

9. Схема предоставления Муниципальной услуги дана в приложении N 3 настоящего Административного регламента.

10. Заявителями являются физические и юридические лица, обратившиеся с письменным обращением о предоставлении Муниципальной услуги.

11. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно (на основании Федерального закона Российской Федерации от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»).

12. Федеральным законом используются основные термины для обращения граждан:

1) обращение гражданина (далее - обращение) - направленные в орган местного самоуправления или должностному лицу письменные предложение, заявление или жалоба, а также устное обращение гражданина в орган местного самоуправления;

2) предложение - рекомендация гражданина по совершенствованию законов и иных нормативных правовых актов, деятельности органов местного самоуправления, развитию общественных отношений, улучшению социально-экономической и иных сфер деятельности государства и общества;

3) заявление - просьба гражданина о содействии в реализации его конституционных прав и свобод или конституционных прав и свобод других лиц, либо сообщение о нарушении законов и иных нормативных правовых актов, недостатках в работе органов местного самоуправления и должностных лиц, либо критика деятельности указанных органов и должностных лиц;

4) жалоба - просьба гражданина о восстановлении или защите его нарушенных прав, свобод или законных интересов либо прав, свобод или законных интересов других лиц;

5) должностное лицо - лицо, постоянно, временно или по специальному полномочию осуществляющее функции представителя власти либо выполняющее организационно-распорядительные, административно-хозяйственные функции в органе местного самоуправления.

13. Исчерпывающий (закрытый) перечень документов, предоставляемых заявителями, включает:

письменное обращение гражданина (заявителя) установленного образца, указанного в приложении N 2 Административного регламента, на бумажном носителе в печатном виде; а также с приложением дополнительных материалов, ответов на письма других учреждений.

14. При рассмотрении обращения органом местного самоуправления или должностным лицом гражданин имеет право:

- представлять дополнительные документы и материалы либо обращаться с просьбой об их истребовании;

- знакомиться с документами и материалами, касающимися рассмотрения обращения, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну;

- получать письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов, за исключением случаев, указанных в статье 11 настоящего Федерального закона, уведомление о переадресации письменного обращения в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу, в компетенцию которых входит решение поставленных в обращении вопросов;

- обращаться с жалобой на принятое по обращению решение или на действие (бездействие) в связи с рассмотрением обращения в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации;

- обращаться с заявлением о прекращении рассмотрения обращения.

15. Муниципальная услуга предоставляется при выполнении (соблюдении) гражданином следующих требований:

1). Гражданин в своем письменном обращении в обязательном порядке указывает либо наименование органа местного самоуправления, в которое направляет письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения, излагает суть предложения, заявления или жалобы, ставит личную подпись и дату.

2). В случае необходимости в подтверждение своих доводов гражданин прилагает к письменному обращению документы и материалы либо их копии.

3). Обращение, поступившее в орган местного самоуправления или должностному лицу по информационным системам общего пользования, подлежит рассмотрению в порядке, установленном настоящим Федеральным законом.

16. Последовательность направления и регистрация письменного обращения гражданина:

- гражданин направляет письменное обращение непосредственно в орган местного самоуправления или тому должностному лицу, в компетенцию которых входит решение поставленных в обращении вопросов;

- письменное обращение подлежит обязательной регистрации в течение трех дней с момента поступления в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу;

- письменное обращение, содержащее вопросы, решение которых не входит в компетенцию данных органа местного самоуправления или должностного лица, направляется в течение семи дней со дня регистрации в соответствующий орган или соответствующему должностному лицу, в компетенцию которых входит решение поставленных в обращении вопросов, с уведомлением гражданина, направившего обращение, о переадресации обращения, за исключением случая, если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается и оно не подлежит направлению на рассмотрение в орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению;

- если решение поставленных в письменном обращении вопросов относится к компетенции нескольких органов местного самоуправления или должностных лиц, копия обращения в течение семи дней со дня регистрации направляется в соответствующие органы местного самоуправления или соответствующим должностным лицам;

- орган местного самоуправления или должностное лицо при направлении письменного обращения на рассмотрение в другой орган местного самоуправления или иному должностному лицу может в случае необходимости запрашивать в указанных органах или у должностного лица документы и материалы о результатах рассмотрения письменного обращения;

- запрещается направлять жалобу на рассмотрение в орган местного самоуправления или должностному лицу, решение или действие (бездействие) которых обжалуется;

- если в соответствии с запретом, невозможно направление жалобы на рассмотрение в орган местного самоуправления или должностному лицу, в компетенцию которых входит решение поставленных в обращении вопросов, жалоба возвращается гражданину с разъяснением его права обжаловать соответствующие решение или действие (бездействие) в установленном порядке в суд.

17. Обращение, поступившее в орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, подлежит обязательному рассмотрению.

18. Единым днем приема в органе местного самоуправления муниципального образования «Селтинский район» и консультирование граждан (заявителей) осуществляется в рабочее время по следующему графику: - второй четверг каждого месяца с 10.00 – 12.00 часов.

При личном приеме гражданин предъявляет документ, удостоверяющий его личность.

Содержание устного обращения заносится в карточку личного приема гражданина. В случае, если изложенные в устном обращении факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на обращение с согласия гражданина может быть дан устно в ходе личного приема, о чем делается запись в карточке личного приема гражданина. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

Письменное обращение, принятое в ходе личного приема, подлежит регистрации в книге приема граждан.

Если в обращении содержатся вопросы, решение которых не входит в компетенцию органа местного самоуправления или должностного лица, гражданину дается разъяснение, куда и в каком порядке ему следует обратиться.

В ходе личного приема гражданину может быть отказано в дальнейшем рассмотрении обращения, если ему ранее был дан ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

19. Срок предоставления Муниципальной услуги и ее рассмотрение составляет 30 рабочих дней со дня регистрации письменного обращения.

В случае направления запроса (органом местного самоуправления в государственный орган или в другой орган местного самоуправления, а также должностному лицу, рассматривающих обращение, обязаны в течение 15 дней предоставлять документы и материалы, необходимые для рассмотрения обращения, за исключением документов и материалов, в которых содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, и для которых установлен особый порядок предоставления), руководитель органа местного самоуправления, должностное лицо либо уполномоченное на то лицо вправе продлить срок рассмотрения обращения не более чем на 30 дней, уведомив о продлении срока его рассмотрения гражданина, направившего обращение.

20. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении Муниципальной услуги включает в себя:

- несоблюдение формы обращения (письма-заявки) на предоставление Муниципальной услуги;

- несоблюдение требований к документам, необходимым для предоставления Муниципальной услуги.

21. Для граждан предусмотрен также порядок рассмотрения отдельных обращений:

1) В случае, если в письменном обращении не указаны фамилия гражданина, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается. Если в указанном обращении содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, обращение подлежит направлению в государственный орган в соответствии с его компетенцией.

2) Обращение, в котором обжалуется судебное решение, возвращается гражданину, направившему обращение, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения.

3) Орган местного самоуправления или должностное лицо при получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить гражданину, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

4) В случае, если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается и оно не подлежит направлению на рассмотрение в орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

5) В случае, если в письменном обращении гражданина содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, руководитель органа местного самоуправления, должностное либо уполномоченное на то лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с гражданином по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в один и тот же орган местного самоуправления или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется гражданин, направивший обращение.

6) В случае, если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, гражданину, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

7) В случае, если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, гражданин вправе вновь направить обращение в соответствующий орган местного самоуправления или соответствующему должностному лицу.

22. Центральный вход в здание должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), на которой указывается наименование и расположение органа, оказывающего Муниципальную услугу.

23. Места для информирования гражданами Муниципальной услуги оборудуются информационными стендами, стульями и столами (стойками) для возможности оформления документов.

24. Места для приема гражданами (заявителями) Муниципальной услуги должны соответствовать комфортным условиям, оборудуются стульями и столами.

25 . Предоставление Муниципальной услуги отдельным категориям граждан (престарелым гражданам, инвалидам и иным категориям) может оказываться при личном обращении либо через лица, представляющих их интересы.

III. Административные процедуры

26. Предоставление Муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

подача гражданином или юридическим лицом (заявителем) письменного обращения в органы местного самоуправления;

прием и регистрация обращения на оказание Муниципальной услуги от гражданина (заявителя) в приемной органа местного самоуправления муниципального образования «Селтинский район»;

направление зарегистрированного обращения должностному лицу, в компетенции которых входит решение поставленных в обращении вопросов;

рассмотрение поданных гражданином обращений на оказание Муниципальной услуги, установление отсутствия оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги;

принятие решения в предоставлении письменного ответа либо в отказе в предоставлении Муниципальной услуги;

отправка письменного ответа на обращение гражданина либо отказ в предоставлении Муниципальной услуги.

27. Основанием (юридическим фактом) для начала предоставления (оказания) Муниципальной услуги является:

личное обращение гражданина или его представителя в письменном виде установленного образца, указанного в приложении N 2 настоящего Административного регламента;

поступившее посредством почтовой связи с полным обратным адресом гражданина.

28. Специалист, ответственный за прием документов, - органа местного самоуправления муниципального образования «Селтинский район» регистрирует письмо-обращение, проставляет дату приема, учетный номер.

Максимальный срок выполнения действия составляет 15 минут.

29. Специалист передает зарегистрированные документы в порядке делопроизводства для дальнейшего визирования руководителю – органа местного самоуправления МО «Селтинский район».

Максимальный срок выполнения действия составляет 1 рабочий день.

30. Руководитель органа местного самоуправления муниципального образования «Селтинский район» отписывает письмо-обращение на рассмотрение и принятие решения должностному лицу, в компетенции которых входит решение поставленных в обращении вопросов.

Максимальный срок выполнения действия составляет 1 рабочий день.

31. Специалист или должностное лицо, в компетенции которого входит решение поставленных в обращении вопросов, рассматривает это обращение, проводит соответствующие операции, необходимые для принятия решения по предоставлению Муниципальной услуги.

Максимальный срок выполнения действия составляет 2 рабочих дня.

32. При установлении факта нарушения порядка по рассмотрению отдельных обращений, несоответствия представленных в обращении требованиям, указанным в пункте 21 настоящего Административного регламента, специалист или должностное лицо, в компетенции которого входит решение поставленных в обращении вопросов уведомляет гражданина о наличии препятствий для предоставления Муниципальной услуги, объясняет гражданину содержание выявленных недостатков в представленном обращении и предлагает принять меры по их устранению. В данном случае срок выполнения действия, указанного в пункте 32 Административного регламента, продлевается, но не более чем на 3 рабочих дня.

33. Специалист или должностное лицо, в компетенции которого входит решение поставленных в обращении вопросов принимает решение о предоставлении Муниципальной услуге, оформляет надлежащим образом ответ на обращение и отдает на подпись руководителю.

Максимальный срок выполнения действия составляет 1 рабочий день.

34. Руководитель органа местного самоуправления МО «Селтинский район» подписывает Муниципальную услугу, подготовленную специалистом или должностным лицом, в компетенции которого входит решение поставленных в обращении вопросов.

Максимальный срок выполнения действия составляет 1 рабочий день.

35. Специалист органа местного самоуправления муниципального образования «Селтинский район» регистрирует ответ на обращение и сообщает гражданину (заявителю) о ее готовности по указанному в обращении телефону либо высылает ответ на обращение почтой на почтовый адрес гражданина (заявителя).

Максимальный срок выполнения действия составляет 1 рабочий день.

Срок предоставления Муниципальной услуги не должен превышать 10 рабочих дней.

36. Право подписи ответа на обращение имеет непосредственно руководитель органа местного самоуправления муниципального образования «Селтинский район»" либо его заместитель (в соответствии с Уставом муниципального образования «Селтинский район»).

37. Контроль за соблюдением порядка рассмотрения обращений граждан осуществляют органы местного самоуправления и должностные лица в пределах своей компетенции, анализируют содержание поступающих обращений, принимают меры по своевременному выявлению и устранению причин нарушения прав, свобод и законных интересов граждан.

39. Специалист, ответственный за прием документов несет ответственность за соблюдение порядка приема, правильность регистрации входящих документов и должностные лица, в пределах своей компетенции, несут ответственность за нарушение порядка рассмотрения обращений граждан, соблюдение сроков и последовательность выполнения административных процедур на получение Муниципальной услуги.

40. Срок исправления технических ошибок, допущенных при принятии решения о выдаче ответа на обращение гражданина, не должен превышать трех дней с момента обнаружения ошибки или получения письменного заявления об ошибке в рассмотрении обращения.

41. Гражданин имеет право на возмещение убытков и компенсацию морального вреда, причиненных незаконным действием (бездействием) органа местного самоуправления или должностного лица при рассмотрении обращения, по решению суда.

42. В случае если гражданин указал в обращении заведомо ложные сведения, расходы, понесенные в связи с рассмотрением обращения органом местного самоуправления или должностным лицом, могут быть взысканы с данного гражданина по решению суда.

       




 Приложение N 1

СВЕДЕНИЯ

О МЕСТОНАХОЖДЕНИИ, КОНТАКТНЫХ ТЕЛЕФОНАХ

(ТЕЛЕФОНАХ ДЛЯ СПРАВОК),  АДРЕСЕ ЭЛЕКТРОННОЙ ПОЧТЫ,

РЕЖИМЕ РАБОТЫ АДМИНИСТРАЦИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «СЕЛТИНСКИЙ РАЙОН» УР

Администрация муниципального образования «Селтинский район» Удмуртской Республики. Адрес: 427270, Удмуртская Республика, Селтинский район, село Селты, улица Юбилейная, 3. Телефон: (834159) 3-21-47 – секретарь приемной главы Администрации Селтинского района. Факс: (834159) 3-21-47. Адрес электронной почты: seltiekon@udm.net.   Режим работы: Пн. - Пт. - с 8.00 до 16.00, обед: - с 12.00 до 13.00

Приложение N 2

Наименование организации-заявителя,

индивидуального предпринимателя

(бланк организации)

Руководителю органа местного самоуправления МО «Селтинский район» 
Ф.И.О. гражданина или юридического лица написавшего обращение (заявление).

Полный адрес регистрации (индекс, место регистрации, улица, № дома).
заявление

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

расписать свое обращение, предложение, заявление, жалобу по существу 

Приложение: дополнительные документы, прикладывающие к заявлению.

Руководитель юридического лица

или гражданин







подпись

Исполнитель

телефон

Приложение N 3

БЛОК-СХЕМА

ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ ДЕЙСТВИЙ ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ ИНФОРМАЦИИ 

ПО ОБРАЩЕНИЮ ГРАЖДАН В ОРГАНЫ МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «СЕЛТИНСКИЙ РАЙОН»

Условные обозначения

┌ - - - - ┐

Начало или завершение административной процедуры

└ - - - - ┘

┌─────────┐

│         │ Операция, действие, мероприятие

└─────────┘

┌*-*-*-*-*┐

*         * Ситуация выбора, принятие решения

└*-*-*-*-*┘
- - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - ┐

│        Заявитель обращается с письмом-заявлением 

        о выдаче муниципальной услуги           │

└ - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - -

┌────────────────────────────────────────────────┐

│          Прием и регистрация заявления         │

└────────────────────────────────────────────────┘

┌────────────────────────────────────────────────┐

│Рассмотрение заявления, установление отсутствия │

│  оснований для отказа в предоставлении услуги  │

└────────────────────────────────────────────────┘

                                  ┌*-*-*-*-*-*-*-*┐

                                   *   Алгоритм    *

                                  │   оказания    │

                               Нет *Муниципальной* Да

---------───          услуги    ├───---------

                                  *-*-*-*-*-*-*               │

┌───────────────────────────┐                                 │

│ Приостановление оказания  │                                 │

│ Муниципальной услуги на   │                                 │

│срок устранения недостатков│                                 │

└───────────┬───────────────┘                                 V

            V                                   ┌─────────────────────────┐

     ┌*-*-*-*-*-*-*┐                            │ Работа со специалистами,│

     * Устранение  *                            │ необходимая для принятия│

Нет  │ недостатков │ Да------------------------>│решения по выдаче Услуги │

│    *-*-*-*-*-*-*-*                            └─────────────┬───────────┘

│                                                             V

│                                               ┌─────────────────────────┐

│                                               │Принятие решения о выдаче│

│                                               │  Муниципальной услуги   │

│                                               └─────────────┬───────────┘

│                                                             V

│                                               ┌─────────────────────────┐

│                                               │    Оформление Услуги    │

V                                               └─────────────┬───────────┘

┌ - - - - - - - - - - - -                                     V

Отказ в предоставлении │                        ┌ - - - - - - - - - - - - ┐

│ Муниципальной услуги                             Предоставление ответа

- - - - - - - - - - - -┘                        └ - - - - - - - - - -  -  ┘

___________________________________________________.

РЕШЕНИЕ

внеочередной двадцать второй сессии  Совета депутатов
муниципального образования «Селтинский район»

Об утверждении Положения о порядке участия граждан и их объединений в обсуждении и принятии решений в области градостроительства на территории МО «Селтинский район».

         Заслушав и рассмотрев информацию Федоровой Р.М., старшего специалиста  отдела капитального строительства Администрации муниципального образования  «Селтинский район» по строительству, архитектуре и ЖКХ,


Сессия Селтинского районного Совета  депутатов РЕШАЕТ:

1. Информацию принять к сведению.
2.  Утвердить Положение о порядке участия граждан и их объединений в обсуждении и  принятии решений в области градостроительства на территории МО «Селтинский район».

      3. Контроль за выполнением настоящего решения возложить на постоянную    депутатскую комиссию по законности, правопорядку и контролю районного Совета депутатов (председатель Конышева Г.Н.).
     4.   Настоящее решение вступает в силу со дня его принятия и подлежит официальному   опубликованию в средствах массовой информации.
Глава муниципального образования

«Селтинский район»







Н.П.Останин
с. Селты, 30 апреля 2009 год, №  208

         УТВЕРЖДЕНО: решением Селтинского

                     районного Совета депутатов

                    от 30 апреля 2009 года №  208
ПОЛОЖЕНИЕ
о порядке участия граждан и их объединений в обсуждении и принятии решений в области градостроительства на территории муниципального образования " Селтинский район"

I. Общие положения

1. Настоящее Положение о порядке участия граждан и их объединений в обсуждении и принятии решений в области градостроительства на территории муниципального образования "Селтинский район" (далее – Положение) разработано на основе Градостроитель​ного кодекса Российской Федерации от 29.12.2004 г. № 190 - ФЗ, Федерального закона от 10.01.2002 № 7 - ФЗ «Об охране окружающей среды», Федерального закона от 12.06.2002 № 67-ФЗ «Об основных гарантиях избирательных прав и права на участие в референдуме граждан Российской Федерации», Федерального закона от 6.10.2003 г. № 131 – ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Устава муниципального образования "Селтинский район"  в целях участия граждан, их объединений и юридических лиц в обсуждении и принятии решений в области градостроительной деятельности.

II.Формы участия граждан и их объединений в области градостроительной деятельности

 Граждане и их объединения до утверждения градостроительной документации имеют право обсуждать, вносить предложения и участвовать в подготовке решений в области градостроительной деятельности в форме: 

· проведение социологических опросов; 

· сходов (собраний); 

· общественных (публичных) слушаний; 

· референдумов;

·  обсужде​ний в средствах массовой информации.

3. Социологические опросы граждан проводятся для выявления общественного мнения по вопросам перспективного и текущего градостроительного развития, затрагивающего интересы населения.

Социологические опросы могут быть выборочные и представительные.

Выборочный опрос - это опрос ограниченного числа граждан, опрашиваемых без их предварительного отбора. 

Выборочный опрос проводится:

-  при выявлении мнения жителей об актуальных градостроительных проблемах застройки и использования территории (проблемные опросы);

-  при выяснении представления жителей о приоритетных направлениях и задачах развития территории их проживания, а также при внесении предложений по размещению объектов и использованию земель (консультативные опросы).

Представительный опрос - это опрос жителей микрорайона (территории, места компактного проживания), который проводится в целях установления отношения населения к предлагаемым альтернативным вариантам градостроительных решений развития застройки и использования территории.

Границы проведения опроса устанавливаются на основании Постановления заместителя главы Администрации Селтинского района  по строительству, архитектуре и ЖКХ  совместно с заказчиком, автором - разработчиком проекта строительства исходя из социальных, технологических, экологических и техногенных аспектов градостроительных решений.

Инициаторами (заказчиками) проведения социологических опросов могут являться:

-     органы местного самоуправления;

· зарегистрированные в установленном порядке объединения граждан;

· инициативная группа граждан, заинтересованных в проведении опроса;
· специализированные организации по изучению общественного мнения населения.

Инициатор (заказчик) проведения социологического опроса направляет соответствующее заявление в  Администрацию Селтинского района с указанием основания и цели опроса. Поступившее заявление регистрируется.

В течение 15 календарных дней с момента поступления и регистрации заявления Администрация района выносит решение о проведении опроса либо об отказе, которое направляется инициатору (заказчику).

В случае вынесения решения о проведении опроса указываются инициатор (заказчик), форма опроса, сроки и границы (населенные пункты, районы, микрорайоны, кварталы, улицы, дома) его проведения. Информация о месте, сроках и порядке участия граждан в предстоящем обсужде​нии градостроительной и проектной документации размещается в средствах массовой информации, а также посредством выпуска информационных листков, плакатов, бюллетеней и буклетов в установленном порядке. На основании принятого решения о проведении опроса инициатор (заказчик) за счет собственных средств и своими силами проводит опрос или поручает его проведение специализированной организации (исполнителю).

Результаты опроса жителей передаются исполнителем заказчику в виде отчета и утверждаются последним. Инициатор (заказчик) представляет утвержденный отчет в Администрацию района  с целью его использования при градостроительном планировании и застройке рассматриваемой территории, а также при подготовке соответствующих решений.

Мнение граждан, выявленное в ходе опроса, носит для органов местного самоуправления рекомендательный характер.

4. Сход (собрание) населения микрорайона, квартала, сельского поселения, многоквартирного жилого дома проводится по вопросам предполагаемого изменения условий проживания, связанных с благоустройством территории проживания, развитием инженерной инфраструктуры и строительством новых зданий и сооружений.

Порядок созыва и проведение сходов (собраний) населения, принятие решений и пределы его компетенции установлены Уставом муниципального образования "Селтинский район" в соответствии с законодательством Удмуртской Республики о местном самоуправлении.

Сход (собрание) населения созывается по решению Администрации района или по инициативе не менее 5 процентов населения жилого микрорайона (квартала, сельского поселения, многоквартирного жилого дома).

Инициатива населения по созыву схода (собрания) оформляется в виде подписных листов, в которых указываются:

· перечень вопросов, выносимых для рассмотрения;

· предлагаемые сроки проведения схода (собрания);

· фамилия, имя, отчество, адрес и личная подпись лиц, поддержавших инициативу;

· фамилия, имя, отчество, адрес, номер паспорта члена инициативной группы, собравшего подписи.

Подготовка схода (собрания) населения и его созыв организуется сельским муниципальным образованием - поселением совместно с инициативной группой (в количестве не менее трех человек), сформированной из состава жителей, подписавших подписной лист.

Подписные листы предъявляются главе Администрации района, который назначает  сход (собрание) населения не позднее одного месяца со дня регистрации поступления подписных листов. Сход (собрание) правомочен при участии в нем более половины жителей микрорайона, обладающих избирательным правом. Для ведения схода избирается председатель и секретарь, которые подписывают принятое большинством участников собрания (схода) решение.

Решения, принятые сходом (собранием) в пределах его компетенции, обязательны для исполнения органами и должностными лицами местного самоуправления, предприятиями, организациями, учреждениями, населением муниципального образования. Решения могут быть отменены или изменены только сходом (собранием). В случае несоответствия принятых решений действующему законодательству они могут быть отменены решением суда.

Итоговый документ схода (собрания) населения направляется в Администрацию района для учета в работе и принятия требуемых мер с обязательным оповещением граждан о принятых мерах.

5. Публичные слушания проводятся с целью ознакомления граждан и их объединений с материалами разработанной градостроительной документации и результатами проведенных конкурсов на планировку и застройку жилых микрорайонов, кварталов, сельских поселений.

Публичные слушания проводятся по инициативе:

-  Совета депутатов МО «Селтинский район»;

-  Главы МО «Селтинский район»;

 -  населения.

  В процессе подготовки публичных слушаний по инициативе населения за счет собственных средств могут проводиться общественные экспертизы (градостроительная, предпроектная, проектная, экологическая и другие специализированные экспертизы) с привлечением в установленном порядке соответствующих специалистов - экспертов. Публичные слушания необходимо сопровождать экспозицией проектных решений (более подробно  см. Положение о публичных слушаниях в муниципальном образовании «Селтинский район», утвержденных решением сессии Селтинского районного Совета депутатов от 27 октября 2005 года № 216).

6. Местный референдум по вопросам градостроительства (далее - местный референдум) проводится в особых случаях, связанных с планированием возможных кардинальных градостроительных изменений.

Инициатива проведения местного референдума может быть предоставлена гражданам, имеющим право участия в референдуме и инициативной группе по проведению референдума. 

Решение о проведении местного референдума по вопросам в области градостроительства принимается районным Советом депутатов по собственной инициативе или по требованию населения (не менее 5% жителей района) в соответствии с Уставом муниципального образования "Селтинский район". 

Предметом местного референдума являются находящиеся в ведении муниципального образования "Селтинский район" вопросы по градостроительному развитию территорий и размещению объектов строительства, влияющих на условия использования территорий и экологию. Вопрос, выносимый на местный референдум, формулируется так, чтобы на него можно было дать однозначный ответ.

Местный референдум проводится на всей территории Селтинского района  в соответствии с Конституцией Российской Федерации, законами Российской Федерации, Конституцией Удмуртской Республики, законами Удмуртской Республики и Уставом муниципального образования "Селтинский район".

Проведение местного референдума осуществляется комиссией по проведению референдума, образованной администрацией района. Волеизъявление граждан осуществляется путем тайного голосования. Принятое решение и итоги голосования подлежат официальному опубликованию в районной газете "Октябрь" или в другом официальном печатном средстве массовой информации комиссией по проведению референдума не позднее 3 дней со дня голосования.

Решение, принятое на местном референдуме, является обязательным, не нуждается в дополнительном утверждении и действует на территории Селтинского района. Оно может быть отменено путем  принятия решения на новом референдуме, но не ранее, чем по истечении 2 лет после его принятия, а также может быть признано недействительным и отменено в судебном порядке в случае его противоречия законодательству.

7. Обсуждение в средствах массовой информации - форма участия населения в градостроительном процессе, которая применяется для обсуждения концептуальных положений разрабатываемого проекта, планируемого размещения территорий и объектов социального назначения, других строительных и градостроительных изменений.

Инициаторами обсуждения в средствах массовой информации вопросов в области градостроительства могут являться:

- органы местного самоуправления;

- граждане и их объединения.

Обсуждение вопросов в области градостроительства в средствах массовой информации организуют и проводят совместно заказчик и разработчик градостроительного проекта при содействии Администрации района.

Обсуждению должно предшествовать широкое оповещение через средства массовой информации, иным способом жителей района, чьи интересы затрагиваются разрабатываемой (разработанной) градостроительной документацией или решаемыми градостроительными проблемами, о проведении дискуссии с их участием.

Информация о намечаемом обсуждении должна быть опубликована за 30 календарных дней до срока его начала. Она должна содержать приглашение к участию в обсуждении, тематику и цель обсуждения, где оно будет проходить (издание, радио), сроки (даты) обсуждения, условия его проведения и учета мнения граждан, порядок проведения и объявление итогов обсуждения, регламент работы.

Для подготовки и осуществления дискуссии образуется оргкомитет по проведению обсуждения, в который входят заместитель главы Администрации района по строительству,  архитектуре и ЖКХ,  заказчика и разработчика градостроительного проекта, средств массовой информации, граждан и их объединений. В задачи оргкомитета входит решение технических вопросов обсуждения, анализ выступлений участников дискуссии, подготовка итогового материала обсуждения.

Обсуждение начинается с основных статей (докладов, выступлений) специалистов, в которых раскрываются главные положения, особенности, дискуссионные моменты и наиболее важные аспекты градостроительного проекта, проблемы застройки и использования территорий и пути их решения. Затем по затронутым вопросам к дискуссии подключаются граждане, представители объединений и других организаций.

Итоговый материал проведенного обсуждения с выводами и рекомендациями по его использованию в градостроительном проекте или при решении обсуждавшихся градостроительных проблем публикуется в районной газете «Октябрь» или в другом официальном печатном средстве массовой информации, а также используется Администрацией района в своей работе.

В дальнейшем оргкомитетом до сведения граждан доводятся результаты работы по внедрению рекомендаций.

III.  Урегулирование споров и разногласий

8. Граждане и их объединения, не согласные с принятыми решениями по результатам обсуждения градостроительной документации о планировании развития территории района и ее застройке, другими принятыми решениями по вопросам градостроительной деятельности на территории района, затрагивающими их интересы, или с внесенными в них изменениями, вправе обратиться в Администрацию района с представлением.

Представления по поводу возникших споров и разногласий, поступающие от отдельных граждан, рассматриваются на их встрече с должностными лицами с участием депутатов районного Совета депутатов. Достигнутое соглашение, при необходимости, оформляется документально.

Коллективные представления по вопросу возникших споров и разногласий, поступающие от группы граждан численностью не менее 50 человек или их объединений, рассматриваются на согласительных комиссиях.

В представлении указываются: основание для представления, при обсуждении какого градостроительного документа или решения, где и когда возникли разногласия, существо разногласий, в какой форме они зафиксированы, в чем принятое решение ущемляет интересы граждан.

9. Согласительная комиссия создается распоряжением главы Администрации района в составе представителей граждан и их объединений, депутатов районного Совета депутатов, заказчиков и разработчиков градостроительных проектов, подрядчиков строительных работ.

Распоряжение о создании согласительной комиссии издается не позднее 15 календарных дней, а заседание согласительной комиссии проводится не позднее 20 календарных дней с момента поступления представления граждан и их объединений в Администрацию района и его регистрации.

10. Достигнутые на согласительной комиссии по результатам обсуждения предмета споров и разногласий договоренности и особые мнения одной или нескольких участвующих сторон оформляются протоколом.

Окончательное решение по спорным вопросам принимает Администрация района и направляет его заявителям в 10-дневный срок после завершения работы согласительной комиссии.

IV.  Защита прав граждан на участие в обсуждении,

принятии решений и их обжалование

11. Граждане и их объединения в случаях, если градостроительная деятельность затрагивает их интересы, имеют право:

- обжаловать в суд заключения органов государственной экспертизы градостроительной и проектной документации;

- требовать в административном или судебном порядке отмены решения о размещении, проектировании, строительстве, реконструкции или вводе в эксплуатацию объектов в случае нарушения законодательства РФ о градостроительстве;

- требовать в административном или судебном порядке ограничения, приостановления или прекращения деятельности предприятий и других объектов, эксплуатация которых осуществляется с нарушением законодательства РФ о градостроительстве;

- предъявлять в суд иски о возмещении вреда, причиненного здоровью и имуществу граждан в связи с нарушением законодательства РФ о градостроительстве;

- требовать в порядке, предусмотренном действующим законодательством, привлечения к ответственности граждан и организаций, виновных в нарушении законодательства РФ о градостроительстве.

___________________

РЕШЕНИЕ

внеочередной двадцать второй сессии Совета депутатов
муниципального образования «Селтинский район»

Об утверждении Положения о порядке предоставления жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда
 в муниципальном образовании «Селтинский район».
         Заслушав и рассмотрев информацию Федоровой Р.М., старшего специалиста отдела капитального строительства  Администрации МО «Селтинский район», 


сессия Селтинского районного Совета  депутатов РЕШАЕТ:

1.  Информацию принять к сведению.

2. Утвердить  Положение о порядке предоставления жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда в муниципальном образовании «Селтинский район».

3.   Контроль за выполнением настоящего решения возложить на постоянную депутатскую комиссию районного Совета депутатов по социальным вопросам и ЖКХ (председатель Григорьева А.С.).

4. Настоящее решение вступает в силу со дня его принятия и подлежит официальному опубликованию в средствах массовой информации.

Глава муниципального образования

«Селтинский район»







Н.П.Останин
с. Селты, 30 апреля 2009 год,  №  207
УТВЕРЖДЕНО:
решением Совета депутатов муниципального образования

«Селтинский район»  от 30 апреля 2009 г. №  207

Положение 

о порядке предоставления жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда в муниципальном образовании «Селтинский район»

I. Общие положения

1. Настоящее Положение разработано в соответствии с требованиями Жилищного кодекса Российской Федерации от 29.12.2004 г. № 188-ФЗ и устанавливает порядок предоставления жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда в муниципальном образовании «Селтинский район».

2. Специализированный жилищный фонд - это совокупность жилых помещений в муниципальном жилищном фонде Селтинского района, предназначенных для проживания отдельных категорий граждан.

В  муниципальном жилищном фонде Селтинского района имеются:

служебные жилые помещения;

жилые помещения в общежитиях;

жилые помещения маневренного фонда.

3. Включение жилого помещения в специализированный муниципальный жилищный фонд с отнесением такого помещения к определенному виду специализированных жилых помещений и исключение из него осуществляются на основании постановления главы Администрации муниципального образования «Селтинский район» (далее  - глава Администрации района).

4. Специализированные жилые помещения предоставляются гражданам, не обеспеченным жилыми помещениями в соответствующем населенном пункте, на основании решения жилищно-бытовой комиссии по договорам найма специализированных жилых помещений.

5. Договор найма специализированного жилого помещения с гражданами заключается МУП  «Управление благоустройства и жилья» Селтинского района.

6. Специализированные жилые помещения не подлежат отчуждению, передаче в аренду.

7. Расторжение или прекращение договора найма специализированных жилых помещений осуществляется по основаниям и в порядке, установленными действующим законодательство, и влечет возникновение у нанимателей и членов семьи нанимателей обязанности освободить занимаемые ими специализированные жилые помещения.

8. Выселение граждан из специализированных жилых помещений производится по основаниям и в порядке, установленными действующим законодательством.

II. Порядок предоставления служебных жилых помещений

9. Служебные жилые помещения в муниципальном жилищном фонде Селтинского района предназначены для проживания граждан в связи с характером их трудовых отношений с органом местного самоуправления, муниципальным учреждением, в связи с избранием на выборные должности в органы местного самоуправления.

10. Служебные жилые помещения предоставляются в виде отдельной квартиры гражданам, не обеспеченным жильем или помещениями в соответствующем населенном пункте.

11. Гражданин, которому предоставляется служебное жилое помещение,  представляет в жилищно-бытовой комиссию  следующие документы:

заявление на имя главы Администрации района о предоставлении служебного жилого помещения;

справку о составе семьи, копии паспортов гражданина Российской Федерации, свидетельств о рождении детей;

копию приказа и трудового договора о приеме на работу в орган местного самоуправления, муниципальное учреждение;

копии документов, подтверждающих избрание на выборную должность;

сведения из Федеральной регистрационной службы по Удмуртской Республике о зарегистрированном праве на жилые помещения, принадлежащие на праве собственности гражданину и членам его семьи (либо об отсутствии таковых);

для граждан, проживающих в государственном или муниципальном жилищных фондах, копию финансового лицевого счета с места жительства;

для граждан, проживающих в индивидуальном жилищном фонде, копии домовой книги, технического паспорта, свидетельства о регистрации права собственности на домовладение;

ходатайство работодателя, с которым работник состоит в трудовых отношениях, о предоставлении служебного жилого помещения на имя главы Администрации  муниципального образования «Селтинский район»;

иные документы (по решению жилищно-бытовой комиссии)

12. Заявления граждан о предоставлении служебного жилого помещения рассматриваются жилищно-бытовой комиссией в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения в Администрации муниципального образования «Селтинский район».

13. Решение жилищно-бытовой комиссии о предоставлении гражданину служебного жилого помещения является основанием для заключения типового договора найма служебного жилого помещения, утвержденного Правительством Российской Федерации и в котором определяются предмет договора, права и обязанности сторон по пользованию специализированным жилым помещением.

14. Предоставляемое гражданину служебное жилое помещение должно быть предназначенным для проживания и отвечать установленным санитарным и техническим правилам и нормам, иным требованиям действующего законодательства.

15. После окончания действия договора наниматель обязан освободить служебное жилое помещение и сдать его по акту наймодателю в 10-дневный срок.

III. Порядок предоставления жилых помещений в общежитиях

16. Жилые помещения в общежитиях предназначены для временного проживания граждан в период их работы, службы или обучения.

17. Жилые помещения в общежитиях предоставляются из расчета не менее шести квадратных метров жилой площади на одного человека.

18. Гражданин, не обеспеченный жилым помещением, представляет в Администрацию района документы, указанные в пункте 11 раздела II настоящего Положения, с просьбой о предоставлении жилого помещения в общежитии.

19. Заявления граждан о предоставлении жилого помещения в общежитии рассматриваются жилищно-бытовой комиссией в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения в Администрации муниципального образования «Селтинский район». 

20. Вселение в общежитие производится на основании типового договора найма жилого помещения в общежитии, который заключается МУП «Управление благоустройства и жилья» Селтинского района» с гражданами в период их работы, службы или обучения. 

21. Права и обязанности сторон по пользованию жилым помещением в общежитии устанавливаются действующим законодательством Российской Федерации и договором.

22. В случае освобождения жилых помещений в общежитиях руководитель муниципального учреждения, в ведении которого находится общежитие, совместно с комендантом общежития обязаны в недельный срок с момента освобождения комнат письменно проинформировать главу Администрации района, обеспечив их сохранность.

IV.  Предоставление жилых помещений маневренного фонда
23. Жилые помещения маневренного фонда предоставляются в случаях, предусмотренных Жилищным кодексом Российской Федерации, во временное пользование по договору найма жилого помещения маневренного фонда. Такой договор заключается в простой письменной форме МУП «Управление благоустройства и жилья» Селтинского района» уполномоченным органом на основании постановления главы Администрации района о предоставлении жилого помещения маневренного фонда.

24. Жилые помещения в маневренном фонде предоставляются гражданам на основании заявления либо по обращению организации, управляющей муниципальным жилищным фондом, о проведении капитального ремонта или реконструкции.

25. Заявления граждан и обращения организаций о предоставлении жилого помещения в маневренном жилищном фонде рассматриваются жилищно-бытовой комиссией  в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения в Администрации муниципального образования «Селтинский район». 

26. Жилые помещения маневренного фонда предоставляются из расчета не менее шести квадратных метров жилой площади на одного человека.

27. Права и обязанности сторон по пользованию жилым помещением маневренного фонда устанавливаются действующим законодательством Российской Федерации и договором.

_____________________

ПОСТАНОВЛЕНИЕ


Главы Администрации МО «Селтинский район» от 31  июля 2009 года № 301

«Об утверждении Положения о платных услугах

МУК «Селтинская централизованная библиотечная система»

В целях осуществления контроля за поступлением и расходованием средств, получаемых МУК «Селтинская централизованная библиотечная система» от предпринимательской и иной приносящий  доход деятельности, в соответствии со ст. 42 Бюджетного кодекса Российской Федерации, руководствуясь Уставом МО «Селтинский район», Уставом МУК «Селтинская централизованная библиотечная система», ПОСТАНОВЛЯЮ:
1.Утвердить и  ввести в действие прилагаемое Положение о платных услугах МУК «Селтинская централизованная библиотечная система».

2.Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы Администрации муниципального образования «Селтинский район» по социальным вопросам А.В.Неустроеву.

3.Опубликовать настоящее постановление в средствах массовой информации района.

4.Настоящее постановление вступает в силу с 1 августа 2009 года.
Глава Администрации муниципального

образования «Селтинский район»




М.В.Вязников






УТВЕРЖДЕНО:





постановлением главы Администрации
муниципального образования  «Селтинский район»

                                                            31 июля 2009 года № 301

ПОЛОЖЕНИЕ  О ПЛАТНЫХ УСЛУГАХ 
муниципального учреждения культуры

 «Селтинская централизованная библиотечная система»

1. Платные услуги (библиотечные, библиографические, информационные, издательские, экскурсионные, сервисные) предоставляются библиотекой физическим и юридическим лицам с целью:

1.1 реализации их права на удовлетворение дополнительных потребностей;

1.2 расширения спектра оказываемой эффективной помощи пользователям;

1.3 повышения комфортности библиотечного обслуживания;

1.4 интенсификации использования имеющегося и привлечения дополнительного ресурсного потенциала;

1.5 усиления экономической заинтересованности сотрудников;

1.6 укрепления материально- технической базы ЦБС.

2. Платные услуги оказываются библиотекой заинтересованным пользователям в рамках внебюджетного финансирования и являются формой инициативной хозяйственной деятельности, регулируемой:

2.1 статьями 2, 50, 120, 136, 218, 298, 454, 702, 779 Гражданского кодекса Российской Федерации(1994г.,1996г.);

2.2 статьями 24, 26 Федерального закона «О некоммерческих организациях»(1996г., с изменениями на 08.07.99г.);

2.3 статьями 4,10,12,27,37 Закона РФ «О защите прав потребителей»(1996г., с изменениями на 17.12.99г.)

2.4 статьями 6,12,13 Федерального закона «Об информации , информатизации и защите информации»(1995г.);

2.5 статьями 46,47,52 Закона РФ «Основы законодательства Российской Федерации о культуре»(1992г., с изменениями на 23.06.99г.);

2.6 статьями 7,13 Федерального закона «О библиотечном деле» (1994г.)

2.7 пунктами 8-11,13,19,24,25,32,34 «Положения об основах хозяйственной деятельности и финансирования организаций культуры и искусства» (1995г.);

2.8 Уставом МО «Селтинский район»;

2.9 Уставом  МУК «Селтинская централизованная библиотечная система»;

2.10 Правилами пользования МУК «Селтинская ЦБС»;

2.11 Прейскурантом платных услуг МУК «Селтинская централизованная библиотечная система»;

2.12 настоящим Положением.

3. Перечень платных услуг составляется с учетом бесплатности основной финансируемой из бюджета деятельности, потребительского спроса и возможностей библиотеки; систематически корректируется в контексте текущей рыночной конъюнктуры.

4. Цены на предоставляемые платные услуги устанавливаются специалистами библиотеки и варьируются в зависимости от:

4.1 себестоимости работы;

4.2 планируемой рентабельности;

4.3 ценности используемых объектов;

4.4 уникальности самих услуг;

4.5 выполнения особых условий (в частности, срочности, приоритетности, сложности, сервисности и др.).

Прейскурант цен ежегодно пересматривается  с поправкой на коэффициент текущей инфляции и прогнозируемые ценовые ожидания пользователей.

5. Оплата за дополнительные платные услуги библиотеки осуществляется потребителем:

5.1 наличными деньгами (с регистрацией в журнале- реестре);

5.2 безналичным перечислением (с предъявлением пользователем копии платежного поручения банка или квитанции сбербанка РФ).

6. Аккумулирующиеся наличные денежные средства сдаются под контролем директора ЦБС  в бухгалтерию Отдела культуры Администрации МО «Селтинский район», где централизованно ведется их аналитический учет.

7.  Полученные ЦБС от платных услуг доходы учитываются на отдельном спецсчете и поступают в ее самостоятельное распоряжение.

8. К источникам внебюджетных средств относятся:

8.1. доходы, получаемые от платных услуг;

8.2. спонсорская помощь предприятий, организаций, предпринимателей;

8.3. пожертвования физических лиц;

8.4. другие, не запрещенные законом поступления.

9. Порядок распределения и использования  внебюджетных средств осуществляется на основании сметы доходов и расходов, утвержденной директором ЦБС и согласовано с начальником отдела культуры Администрации МО «Селтинский район»

10.  Приоритетными направлениями расходования полученных от платных услуг денежных средств являются:   

10.1 приобретение литературы;

10.2 материально- техническое развитие библиотек ЦБС;

10.3 командировочные расходы;

10.4 транспортные расходы;

10.5 приобретение канцелярских товаров;

10.6 материальное поощрение специалистов ЦБС;

11. Ответственность за организацию, осуществление и качество платных услуг несут директор ЦБС, заведующие филиалов, руководители структурных подразделений, функциональные исполнители.

12. Координация деятельности по предоставлению библиотеками МУК «Селтинская ЦБС» платных услуг и их реклама возлагается на библиотекаря методического отдела, ежегодно подготавливающего соответствующие предложения по совершенствованию работы в данном направлении.

13. Весь комплекс организационно-распорядительной документации должен быть доступен пользователям ЦБС (на информационных и рекламных стендах).

14. Оказание платных услуг не является основной деятельностью ЦБС и осуществляется за счет рационального или дополнительного использования рабочего времени без снижения объема и качества основной деятельности.

15. Ответственность за расходование внебюджетных средств несет директор ЦБС, главный бухгалтер. 

16. Изменения и дополнения к настоящему Положению утверждаются   Учредителем. 
Ассортимент платных услуг 

муниципального учреждения культуры «Селтинская ЦБС» на 2009 год

	№ п/п
	Наименование услуги
	Кол-во
	Время
	Стоимость,

руб.
	Отдел

исполнитель

	1. 
	Оформление технической документации /читательский формуляр, вкладыш читательского формуляра

- районная библиотека

- детская библиотека, филиалы
	1читатель
	
	10-00

5-00
	Отдел обслуживания

филиалы

	2. 
	Платный   абонемент
	1 издание
	1 неделя
	3-00
	Абонемент,

филиалы

	3. 
	Ночной абонемент

- журналы текущего года

   - районная библиотека

   - детская библиотека

- газеты текущего года

   - районная библиотека

   - детская библиотека

- журналы прошлого года

   - районная библиотека

   - детская библиотека

-газеты прошлого года

   - районная библиотека

   - детская библиотека
	1 журнал

1 газета

1 журнал

1 газета


	1 сутки
	5-00

2-00

3-00

1-00

2-00

1-00

2-00

1-00
	Читальный зал

	4. 
	Просмотр коммерческих изданий в читальном  зале
	любое количество
	
	5-00
	Читальный зал

	5. 
	Выдача   изданий из фонда читального зала
	1 издание
	1 сутки
	10-00
	Читальный зал

	6. 
	Учебный  абонемент/выдача учебников из фонда читального зала
	1 издание
	1 сутки
	10-00


	Читальный зал

	7. 
	Выдача справочной  литературы из фонда читального зала
	1 издание
	1 сутки
	20-00


	Читальный зал

	8. 
	Выдача аудиовизуальных материалов

- видеокассеты

-DVD- диски

- просмотр видеокассет в читальном зале
	1 штука

1 диск

1 штука
	1 сутки

1 неделя
	10-00

20-00

10-00
	Читальный зал



	9. 
	Просмотр сценариев массовых мероприятий и лекционного материала
	независ. от кол- ва
	
	10-00
	Метод.библиогр.

отдел

	10. 
	Выдача сценариев массовых мероприятий и лекционного материала
	1 штука
	1 сутки
	20-00
	Метод.библиогр.

отдел

	11. 
	Заказ изданий по МБА
	1 издание
	
	5-00 + конверт
	ОКиО



	12. 
	Копирование документа
	1 лист
	
	5-00
	Читальный зал

	13. 
	Набор и распечатка текста на компьютере

-пользователь

-библиотекарь- консультант
	1 минута

1 лист
	
	0-60

5-00

10-00
	ПЦПИ, читальный зал



	14. 
	Адресная библиографическая справка
	1 печатный лист
	
	5-00
	Читальный зал.

	15. 
	Копирование на диск
	1 копия
	
	15-00
	ПЦПИ, читальный зал.

	16. 
	Распечатка текста на принтере
	1 лист
	
	5 – 00
	ПЦПИ, читальный зал.

	17. 
	Редактирование и форматирование текста/консультант
	1 страница
	
	5-00
	Читальный зал.

	18. 
	Услуги Интернет/поиск
	
	1 мин.
	2-00
	ПЦПИ

	19. 
	Информация с сети Интернет/копирование
	1 Мб
	
	2-00
	ПЦПИ

	20. 
	Проведение массовых мероприятий
	
	
	Договор
	Директор

	21. 
	Проведение совместных мероприятий
	
	
	Договор
	Директор

	22. 
	Электронная доставка документа
	1Мб
	
	Договор
	ПЦПИ

	23. 
	Вход в музей. Посещение выставок.


	Взрослые посетители

Дети до 14 лет
	
	10-00

5-00
	Краеведческий музей

	24. 
	Проведение мероприятий (экскурсия, беседа, обзор и т. д.).


	группа до 

30 человек

Взрослые

учащиеся школ

пенсионеры,

дошкольники

малообеспечен-

ная категория

посетителей
	1 раз в месяц
	70-00

50-00

бесплатно

бесплатно
	Краеведческий музей

	25. 
	Просмотр архивных документов в музее


	
	
	5-00
	Краеведческий музей

	26. 
	Прокат материалов основного и научно-вспомогательного фондов:

-подлинник, ксерокопия подлинника;

-современные книгопечатные издания;

-планшет;

-альбом.
	       1шт.

1шт.

1шт.

1шт
	1 сутки
	5-00

10-00

10-00

10-00
	Краеведческий музей

	27. 
	Использование материалов музейного фонда с целью копирования.


	1 лист


	
	5-00
	Краеведческий музей


___________________________________________

ПОСТАНОВЛЕНИЕ


Главы Администрации МО «Селтинский район» от 31  июля 2009 года № 303

«Об утверждении Положения о платных услугах

МУК «Селтинский Дом Ремесел»

В целях осуществления контроля за поступлением и расходованием средств, получаемых МУК «Селтинский Дом Ремесел» от предпринимательской и иной приносящий  доход деятельности, в соответствии со ст. 42 Бюджетного кодекса Российской Федерации, руководствуясь Уставом МО «Селтинский район», Уставом МУК «Селтинский Дом Ремесел»,

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1.Утвердить и  ввести в действие прилагаемое Положение о платных услугах МУК «Селтинский Дом Ремесел».

2.Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы Администрации муниципального образования «Селтинский район» по социальным вопросам А.В.Неустроеву.

3. Опубликовать настоящее постановление в средствах массовой информации Селтинского района.

4.Настоящее постановление вступает в силу с 1 августа 2009 года.

Глава Администрации муниципального

образования «Селтинский район»




М.В.Вязников






УТВЕРЖДЕНО:





постановлением главы Администрации






муниципального образования  «Селтинский район»






31 июля 2009 года  № 303

ПОЛОЖЕНИЕ О ПЛАТНЫХ  УСЛУГАХ

муниципального учреждения культуры «Селтинский  Дом  Ремесел»

ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Настоящее положение разработано на основании Закона УР «О культуре», Положения «Об основах хозяйственной деятельности и финансирования учреждений культуры и искусства в УР», Федерального Закона «О некоммерческих организациях» (1996 г., с изменениями на 08.07.99 г.), Устава  МО «Селтинский район», Устава МУК «Селтинский Дом Ремесел»

1.2. Платные услуги предоставляются с целью:

       -расширения услуг оказываемых населению.

       -укрепления материально-технической базы учреждения;

       -обеспечения финансирования и реализации своей деятельности;

       -усиления материальной заинтересованности работников, занимающихся             

        предоставлением платных услуг.

1.3. Порядок формирования цен на платные услуги:

       -платные услуги, оказываемые учреждениями культуры, не входят в Перечень,         утверждаемый Постановлением  Правительства РФ № 239 <3>, и поэтому         не подлежат государственному регулированию.

       - формирование цен на платные услуги предусмотрены методическими         рекомендациями по формированию и применению свободных цен и тарифов на         продукцию, товары  и услуги, утвержденными Письмом Минэкономики России от 06.12.1995  N   СИ-484/7-982. Согласно их п. 4.1. свободные цены и тарифы на платные  услуги для населения формируются исходя из себестоимости  и  необходимой прибыли с учетом конъюнктуры рынка, качества и потребительских 

свойств услуг.

       - Указанные Методические рекомендации дают лишь общее представление о формировании цен. Более конкретно, детально тарифы на платные услуги, предоставляемые населению, рассчитываются специалистами бухгалтерских и экономических служб учреждения самостоятельно на основании калькуляции на каждый вид услуги (ст. 52 Закона № 3612-1). 

       -Расчет стоимости платных услуг, оказываемых учреждениями культуры производится за единицу оказанных услуг по калькуляционным статьям расходов, 

которые определяются в соответствии с бюджетной классификацией РФ, утвержденной Приказом Минфина России № 74н<4>. При этом расходы по созданию услуги могут быть как прямыми, так и косвенными.

      - разработанные цены на платные услуги и методику расчета калькуляций  на производимую продукцию в учреждении утверждаются  Главой Администрации МО «Селтинский район». 

       1.4. К источникам внебюджетных средств относятся:

       - доходы от платных услуг, реализации изделий;

       - спонсорская помощь предприятий и организаций, предпринимателей;

       - пожертвования физических лиц;

       - другие, не запрещенные законом, поступления.

                            П. ОРГАНИЗАЦИЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ

2.1. Учет и отчетность по внебюджетным средствам ведется в соответствии с принятыми нормативными актами Российской Федерации и Удмуртской Республики.

2.2. Предоставление платных услуг и работ с организациями и учреждениями 

осуществляется на договорной основе.

2.3. На каждом реализуемом изделии прикрепляется ценник.

2.4. Прейскурант цен на остальные виды платных услуг вывешивается на видном месте.

Ш. ПОРЯДОК РАСХОДОВАНИЯ ВНЕБЮДЖЕТНЫХ  СРЕДСТВ.

3.1. Средства, полученные от оказания платных услуг, расходуются в соответствии со сметой доходов и расходов учреждения и в соответствии с принятыми нормативными актами РФ и УР.

3.2. Средства, полученные от спонсоров и меценатов, используются по целевому       назначению, согласно смете доходов и расходов, которая утверждается директором учреждения и согласуется начальником Отдела культуры.

3.3.Ответственность за расходование внебюджетных средств несет директор учреждения и главный бухгалтер.

Статьи затрат, включаемых в калькуляцию

	Статья затрат                                        
	Вид расходов
	                            Что включается

	1.Основная заработная плата
	Прямые
	Затраты на оплату труда работников, непосредственно участвующих в организации и создании платной услуги. В соответствии со штатным расписанием, пропорционально затрачиваемому времени на производство услуги.

	2.Дополнительная заработная плата
	Прямые
	Выплаты, предусмотренные законодательством о труде или коллективными договорами (в том числе стимулирующие надбавки), а также за очередные, дополнительные и не использованные отпуска, за работу в ночное время и праздничные дни, премии, надбавки за сложность, напряженность.

	3.Начисления на оплату труда 
	Прямые
	Обязательные отчисления по нормам, установленным гл. 24 НК РФ. При определении цен на услугу включаются также и взносы страхования в ФСС от профессиональных заболеваний и несчастных случаев на производстве от фонда оплаты труда, установленные Федеральным законом от 24.07.1998 № 125-ФЗ «Об  обязательном социальном страховании от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний»

	4. Основные материалы
	Прямые
	Стоимость приобретаемого сырья и материалов в процессе оказания услуг (осветительное оборудование, лаки, краски, клей, ткани, нитки, кожа, льноволокно, пиломатериал, кругляш, береста, лоза, и т.д. необходимые канцелярские и хозяйственные принадлежности)

	5.Комплектующие изделия 
	Прямые
	Мелкий инвентарь необходимый при работе, методическая литература.

	6.Транспортные расходы
	Косвенные
	Затраты на перевозку материалов и комплектующих изделий, в том числе расходы по аренде транспортных средств, связанных с доставкой материалов и комплектующих

	7.Коммунальные платежи
	Косвенные
	Сумма затрат определяется исходя из условий договоров, заключенных со снабжающими организациями и организациями, оказывающими коммунальные услуги, при отсутствии договоров – исходя из средних цен этих услуг за предыдущие периоды

	8.Горюче-смазочные материалы
	Косвенные
	Стоимость бензина и других ГСМ в соответствии с нормами расхода топлива и смазочных материалов на автомобильном транспорте, утвержденными Распоряжением Минтранса России от 14.03.2008 № АМ-23-Р

	9.Расходы на содержание и эксплуатацию оборудования
	Косвенные
	Затраты на энергию, наладку и обслуживание оборудования и другие расходы аналогического характера

	10.Амортизационные  отчисления
	Косвенные
	Амортизационные отчисления основных средств и НМА, производимые в соответствии с Инструкцией № 25н <6>

	11.Общехозяйственные расходы
	Косвенные
	Основная и дополнительная заработная плата вместе с отчислениями на социальные нужды административно-управленческого персонала, амортизация зданий, складов и инвентаря (за исключением относящихся к прямым расходам), расходы на служебные командировки, охрану труда, услуги связи, повышение квалификации работников и другие обязательные платежи 

	12. Прочие расходы
	Косвенные
	Обоснованные расходы, не включенные в вышеназванные статьи


                                                   ПЕРЕЧЕНЬ 

             Платных услуг, оказываемых МУК «Селтинский Дом Ремесел»

 
1.Изготовление и реализация изделий по  следующим направлениям  ДПИ:

 - художественная обработка бересты;

 - художественная обработка лозы (лозоплетение);

 - художественная обработка  древесины (резьба по дереву);

 - художественная обработка соломы;

 - художественная обработка глины;

 - художественная обработка кожи;

 - традиционное ткачество;

 - традиционная вышивка;

 - художественная роспись по дереву;

 - традиционные куклы;

 - токарные изделия;

 - бондарные изделия; 

 - художественная обработка лыка;

 - вязаные изделия;

 - планшетов и рекламных щитов.

2. Изготовление и реализация изделий по индивидуальным заказам организаций и учреждений  производится в соответствии с договорами. 

3. Проведение стажировок для взрослого населения  - 200 рублей на курс обучения.

4. Проведение семинарских занятий для взрослых- 50 рублей с одного человека.

5. Билеты для посещения выставок Республиканского значения- 10 рублей.

6. Изготовление и реализация изделий по индивидуальным заказам населения.

__________________________________________

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

Главы Администрации МО «Селтинский район» от 31  июля 2009 года № 301

   «Об утверждении Положения о платных услугах

МУК «Селтинский Районный Дом культуры»

В целях осуществления контроля за поступлением и расходованием средств, получаемых МУК «Селтинский Районный Дом культуры» от предпринимательской и иной приносящий  доход деятельности, в соответствии со ст.42 Бюджетного кодекса Российской Федерации, руководствуясь Уставом МО «Селтинский район», Уставом МУК «Селтинский Районный Дом культуры», ПОСТАНОВЛЯЮ:

1.Утвердить и  ввести в действие Положение о платных услугах МУК «Селтинский Районный Дом культуры».

2.Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы Администрации муниципального образования «Селтинский район» по социальным вопросам А.В.Неустроеву.

3. Опубликовать настоящее постановление в средствах массовой информации Селтинского района.

4.Настоящее постановление вступает в силу с 1 августа 2009 года.

Глава Администрации муниципального

образования «Селтинский район»




М.В.Вязников






УТВЕРЖДЕНО






постановлением главы Администрации






муниципального образования «Селтинский район»






31 июля 2009 года №  304

ПОЛОЖЕНИЕ

о предоставлении платных услуг муниципальным учреждением культуры

«Селтинский Районный Дом культуры»

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1 Настоящее Положение разработано в соответствии с гражданским законодательством РФ, Законом РФ «Основы   законодательства Российской Федерации о культуре», Законом УР «О культуре», ФЗ  «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ», ФЗ «О некоммерческих организациях», Уставом МУК «Селтинский Районный Дом культуры», (именуемое в дальнейшем  Учреждение) и иными нормативно - правовыми документами по вопросам культуры. 

1.2  Учреждение самостоятельно определяет  политику оказания платных услуг в пределах, определенных настоящим Уставом и действующим законодательством РФ.

1.3  Платные услуги предоставляются с целью:

1.3.1.Расширения услуг, оказываемых населению Селтинского района;

1.3.2.Укрепления материально-технической базы Учреждения.

1.3.3.Усиления материальной заинтересованности работников, занимающихся предоставлением платных услуг.

1.4  Ответственность за расходование внебюджетных средств несет директор Учреждения и главный бухгалтер централизованной бухгалтерии Отдела культуры Администрации МО «Селтинский район».

1.5    К источникам внебюджетных средств относятся:

1.5.1.Доходы от платных услуг.

1.5.2.Спонсорская помощь предприятий и организаций, предпринимателей.

1.5.3.Пожертвования от физических и юридических лиц.

1.5.4.Другие, не запрещенные законом, поступления.

2. ПОРЯДОК ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ПЛАТНЫХ УСЛУГ

2.1 Перечень платных услуг составляется директором учреждения, согласовывается с начальником Отдела культуры и утверждается главой Администрации МО «Селтинский район». При необходимости ежегодно пересматривается.

2.2  Ассортимент платных услуг определяется в соответствии с Уставом Учреждения согласно перечню платных услуг, предоставляемых населению, изложенному в приложении к настоящему Положению, и систематически корректируется в контексте деятельности Учреждения.

2.3 Цены на предоставляемые платные услуги устанавливаются и варьируются в зависимости от:

2.3.1.Себестоимости работы.

2.3.2.Уникальности самих услуг.

2.3.3.Выполнения особых условий (срочности, сложности, сервисности и т. п.) 

2.4 На период работы по оказанию платных услуг могут привлекаться внештатные сотрудники на основании Трудовых договоров.

2.5 Предоставление платных услуг могут оформляться Договором установленного образца, в котором регламентируются условия и сроки их получения, порядок расчета, права, обязанности и ответственность сторон. Документ составляется в двух экземплярах и подписывается обеими сторонами.

2.6 При оказании простой платной услуги потребителю на руки выдается билет, который является бланком строгой отчетности. Билеты на культурно-зрелищные мероприятия могут реализовываться как через кассу Учреждения или другие принадлежащие ему точки распространения, так и через других лиц. С кассиром билетной кассы и другими должностными лицами, получающими под отчет или на хранение билеты, заключаются соответствующие договоры о полной материальной ответственности в порядке, установленном действующим законодательством РФ.

2.7 Доходы от платных услуг планируются Учреждением, исходя из базы предыдущего года с учетом ожидаемого роста физических объемов услуг и индекса роста цен на услуги.

3. ПОРЯДОК РАСХОДОВАНИЯ ВНЕБЮДЖЕТНЫХ СРЕДСТВ

3.1 Распределение и использование внебюджетных средств осуществляется на основании сметы доходов и расходов, утвержденной директором Учреждения;

3.2 Средства, полученные от оказания платных услуг, расходуются по предметным статьям в соответствии с утвержденной сметой доходов и расходов и нормативными актами УР и РФ.

 3.3 Средства, полученные от спонсоров используются по целевому назначению, согласно договору или на общих основаниях, предусмотренных данным Положением.

4. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ

4.1 Изменение в настоящее Положение могут быть внесены как по инициативе Администрации Учреждения (с обязательным уведомлением трудового коллектива), так и по инициативе трудового коллектива.

Перечень 

платных услуг, предоставляемых МУК «Селтинский РДК»  в 2009г.

	№
	Наименование услуг
	Цена

(в руб.)
	Место оказания услуг

	1
	 Дискотеки
	20,00
	Дискозал РДК

	2
	Праздничные дискотеки
	25,00
	Дискозал РДК

	3
	Бал - Маскарад  
	100,00
	Спортзал, зрительный зал РДК

	4
	Концерты, конкурсы, фестивали
	30,00 – 80,00
	Зрительный зал РДК

	5
	Концерты для организаций
	Договорная
	В помещении

заказчика

	6
	Спектакли народного театра


	30,00  - 80,00
	Зрительный зал РДК

	7
	Совместное проведение мероприятий
	500,00 – 2000,00
	Дискозал, фойе, площадь РДК

	8
	Проведение мероприятий


	30,00 – 150,00
	В помещении

заказчика

	9
	Предоставление сценической площадки и сценического оборудования
	10% - 15 % от общей выручки
	Зрительный зал РДК

	10
	Детские Новогодние представления для детей
	Цена договорная
	Муз.салон РДК

	11
	Показ кинофильмов, мультфильмов
	5,00 – 20,00
	Зрительный зал РДК

	12
	Предоставление костюмов, реквизита, декораций
	10,00 – 100,00 

в день
	

	13
	Предоставление сценариев
	50,00 – 200,00
	

	14
	Запись фонограмм
	10,00 – 500,00
	

	15
	Видеозапись 
	100,00 – 1000,00
	






____________________________________________

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
        

                 Главы Администрации МО «Селтинский район» от 13 августа 2009 года № 324



«Об утверждении Положения о единой дежурно-диспетчерской службе

муниципального образования «Селтинский район»

Во исполнение Федерального закона от 21 декабря 1994 года  № 68 – ФЗ «О защите населения и территории от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера», постановления Правительства Российской Федерации от 30 декабря 2003 года № 794 «О единой государственной системе предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций», постановления Правительства Удмуртской Республики
от 6 декабря 2004 года № 145 «Об Удмуртской территориальной подсистеме единой государственной системы предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций» и распоряжения Правительства Удмуртской Республики от 14 апреля 2003 года № 224-р «О программе совершенствования и развития единой дежурно-диспетчерской службы Удмуртской Республики» и в  целях информационного обеспечения и повышения готовности районных служб к действиям при угрозе возникновения чрезвычайных ситуаций, оперативного реагирования управления формированиями при ведении аварийно-спасательных и других неотложных работ, а также координации действий  аварийно-диспетчерских служб, расположенных на территории района,  ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Положение о единой дежурно-диспетчерской службе (ЕДДС) муниципального образования  «Селтинский район». 

2. Рекомендовать руководителям организаций, входящих в звено РС ЧС Селтинского района, при создании и организации деятельности дежурных диспетчерских служб (ДДС) на территории муниципального образования  «Селтинский район» использовать Положение, указанное в пункте 1 настоящего постановления.

3. Рекомендовать начальнику ПЧ-38 Бушмелеву С.В. руководствоваться в работе Положением о единой дежурно-диспетчерской службе (ЕДДС) муниципального образования «Селтинский район», предоставлять доклады в ЕДДС Удмуртской Республики  по обстановке на территории Селтинского района и о чрезвычайных ситуациях и происшествиях, в соответствии с формой, утвержденной распоряжением ГУ МЧС России по УР № 20 от 13.04.2009 года «О введении форм докладов».

  4. Ответственность за организацию исполнения постановления возложить на   председателя КЧС и ПБ Администрации муниципального образования «Селтинский район» - заместителя главы Администрации муниципального образования «Селтинский район» по вопросам строительства и ЖКХ Однолько Н.В. 
Глава Администрации муниципального 

образования «Селтинский  район»



М.В. Вязников

                                                                 УТВЕРЖДЕНО:





      постановлением главы Администрации






      муниципального образования  «Селтинский район»






       от 13 августа 2009 года    № 324

ПОЛОЖЕНИЕ

О ЕДИНОЙ ДЕЖУРНО – ДИСПЕТЧЕРСКОЙ СЛУЖБЕ

 МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «СЕЛТИНСКИЙ РАЙОН»

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Настоящее Положение определяет состав, основные задачи и условия функционирования единой дежурно-диспетчерской службы (01) (ЕДДС 01).

1.2. ЕДДС является органом повседневного управления Селтинского районного звена Удмуртской территориальной подсистемы Российской системы предупреждения чрезвычайных ситуаций (УТП РСЧС), районным звеном системы оперативно-диспетчерского управления (СОДУ) Удмуртской Республики в чрезвычайных ситуациях.  Предназначена для информационного обеспечения и повышения готовности районных служб к действиям при угрозе возникновения чрезвычайных ситуаций в мирное и военное время, оперативного реагирования, управления формированиями при ведении аварийно-спасательных и других неотложных работ (АСДНР), а также координации действий  аварийно-диспетчерских служб (АДС), расположенных на территории района.

1.3. Целью создания ЕДДС является повышение оперативности реагирование на угрозу или возникновение чрезвычайных ситуаций в мирное невоенное время, информирование населения и организаций о фактах их возникновения, эффективности взаимодействия сил постоянной готовности, формирований организаций и слаженности их совместных действий.

1.4. ЕДДС муниципального образования «Селтинский район»  совмещает функции органа повседневного управления УПТ РСЧС пункта связи сектора по делам ГО и ЧС с существующими ДДС (аварийно-диспетчерскими службами АДС) районных служб, объектов экономики, а также абонентского пункта в составе автоматизированной информационно-управляющей системы (АИУС) РСЧС.

1.5.  ЕДДС является вышестоящим органом для всех ДДС района по вопросам сбора, обработки и обмена информацией о ЧС, а также координирующим органом по вопросам совместных действий ДДС при ЧС.

1.6. ЕДДС не является юридическим лицом и в своей деятельности руководствуется действующим законодательством, приказами и распоряжениями вышестоящих по подчиненности органов управления, должностными инструкциями и настоящим Положением.

2. ОСНОВНЫЕ ЗАДАЧИ СЛУЖБЫ

Основными задачами ЕДДС являются:

2.1. Прием сигналов управления и оповещения ГО, доведение их до руководителей ГО, ведущего специалиста-эксперта по делам ГО и ЧС, членов КЧС и ОПБ района (в зависимости от сложившейся ситуации), а также принятие необходимых мер в соответствии с утвержденной инструкцией и полученными инструкциями, распоряжениями;

2.2. Систематический ежедневный (в т.ч. от дежурно-диспетчерских служб, должностных лиц организаций, населения, средств наблюдения и лабораторного контроля) сбор данных (об угрозе или факте возникновения чрезвычайных ситуаций природного, техногенного или биолого-социального характера и т.д.):

- проверка достоверности и анализ поступившей информации, доведение ее до ДДС, в компетенцию которых входит реагирование на принятое сообщение;

- сбор от взаимодействующих ДДС, систем, сопряженных с комплексом мониторинга окружаю​щей среды (автоматизированных систем контроля аварий и интегрированных автоматизированных систем безопасности потенциально опасных объектов и объектов жизнеобеспечения населения, систем автоматической пожарной и пожарно-охранной сигнализации и др.) и доведение до них информации об угрозе или фактах возникновения чрезвычайных ситуаций, сложившейся обстановке и действиях сил и средств по их ликвидации;

- обработка и анализ данных о чрезвычайных ситуациях, определение  масштаба и уточ​нение состава взаимодействующих (подчиненных) ДДС, привлекаемых для реагирования на чрезвычайные ситуации, их оповещение о переводе в высшие режимы функцио​нирования звена (подсистемы) РСЧС;

- оперативное управление силами и средствами постоянной готовно​сти, постановка и доведение до них задач по локализации и ликвидации по​следствий пожаров, аварий, стихийных бедствий и других чрезвычайных ситуаций, принятие не​обходимых экстренных мер и решений (в пределах установленных выше​стоящими органами полномочий);

- обобщение, оценка и контроль данных обстановки, принятых мер по ликвидации чрезвычайной ситуации, уточнение и корректировка (по обста​новке) заранее разработанных и согласованных с взаимодействующими ДДС вариантов решений по ликвидации чрезвычайной ситуации;

- постоянное информирование взаимодействующих ДДС, привлекае​мых к ликвидации чрезвычайных ситуаций сил об обстановке, принятых и рекомендуемых мерах;

- представление докладов (донесений) вышестоящим органам управ​ления по подчиненности об угрозе или возникновении чрезвычайных ситуаций, сложившейся об​становке, возможных вариантах решений и действиях по ликвидации чрезвычайных ситуаций (на основе ранее подготовленных и согласованных планов);

- доведение задач, поставленных вышестоящими органами РСЧС, до ДДС и подчиненных сил, осуществление контроля их выполнения и организация взаимодействия;

- обобщение и анализ информации о произошедших чрезвычайных ситуациях (за сутки де​журства), ходе работ по их ликвидации.

2.3. Принятие мер по оказанию помощи населению и организациям по проведению специальных работ согласно аттестационному перечню пожарно-спасательных подразделений.

2.4. Своевременное оповещение руководства района о возникновении ЧС, а так же должностных лиц организаций, привлекаемых для ликвидации аварий, катастроф, стихийных бедствий.

2.5. Оперативная оценка складывающейся обстановки (в т.ч. определение вида и масштаба ЧС, проведение расчетов по возможному развитию ситуации) при угрозе и возникновении ЧС, определение состава сил, привлекаемых для экстренного реагирования на ЧС и их оповещения при переводе в высшие режимы функционирования. Экстренное принятие первоочередных мер по защите населения, снижению возможного ущерба, локализации и ликвидации последствий ЧС.

2.6. Организация разведки района ЧС через ДДС районных служб.

2.7. Организация своевременного оповещения населения района через радио и телевидение о возникших ЧС и необходимых мерах защиты.

2.8. Оперативное управление формированиями, занятыми  на ликвидации ЧС, постановка и доведение до них задач.

2.9. Организация сбора КЧС и ОПБ района (по обстановке),  доведения до руководства организаций решений, контроль за их исполнением.

2.10. Координация деятельности служб района до ликвидации ЧС.

2.11. Обобщение, оценка и контроль данных обстановки, принятых мер по ликвидации ЧС, уточнение вариантов решений по ликвидации ЧС.

2.12. Информирование Правительства УР об обстановке в районе через ЕДДС УР. Представление докладов (донесений) согласно табелю срочных донесений вышестоящим органам по подчиненности.

2.13. Выполнение функций  оперативной группы штаба ГО.

2.14. Несение круглосуточного оперативного дежурства.

3.СОСТАВ И СТРУКТУРА СЛУЖБЫ

3.1. ЕДДС включает в себя:

· дежурно- диспетчерский персонал;

· пункт управления (ПУ);

· комплекс средств автоматизации (КСА) процессов управления;

· комплекс средств связи, оповещения и телекоммуникаций (КССТ).

3.2. Персонал ЕДДС несет круглосуточное дежурство и состоит из четырех  дежурных радиотелефонистов, возглавляет  службу - начальник ЕДДС.

3.3. Персонал ЕДДС находится в штате ГОЧС Администрации муниципального образования «Селтинский район», располагаются в помещении ПЧ-38 в соответствии с  действующим законодательством.

3.5. Начальник и оперативные дежурные ЕДДС района подчиняются и подотчетны в полном объеме ведущему специалисту-эксперту ГОЧС , руководителю гражданской обороны (РГО), председателю КЧС и ОПБ. Вмешательство иных должностных  лиц в деятельность не допускается.

3.6 Начальник ЕДДС несет персональную ответственность за состояние службы, готовность персонала, КСА и КССТ к действиям по предназначению.

3.7 Оперативный дежурный ЕДДС, по вопросам несения службы находится в оперативном подчинении начальника ЕДДС УР, начальника гарнизона и начальнику караула ПЧ - 38.

3.8 Исполнение обязанностей персоналом ЕДДС осуществляется в соответствии с настоящим Положением и должностными инструкциями.

3.9 Пункт управления должен обеспечить: 

-   устойчивое управление силами и средствами во всех режимах функционирования районного звена УТП РСЧС, в том числе при переводе системы ГО с мирного на военное время.

-  оповещение населения об угрозе или возникновении ЧС, необходимых мерах и способах защиты.

-   взаимодействие с органами управления и ДДС районных служб, организаций.

-  своевременное наращивание сил и средств, задействованных для ликвидации ЧС при переводе УТП РСЧС в повышенные режимы функционирования.

-  выполнение функций оперативного дежурного и расчетно-аналитической группы по делам ГО и ЧС.

- поддержание системы централизованного оповещения (СЦО) населения в постоянной готовности к приему и передаче сигналов оповещения ГО.

-   оповещение и персональный вызов руководства ГО района, организаций.

- соблюдение режима секретности информации, передаваемой с использованием средств автоматизации и открытых каналов связи, а так же при работе с секретными документами.

-  режим охраны заложенных пакетов с сигналами управления ГО, должностные инструкции оперативного дежурного ЕДДС и других секретных документов.

-  удобное расположение автоматизированных рабочих мест (АРМ) оперативного дежурного, так же других средств КСА и КССТ.

-   устойчивую работу КСА и КССТ в условиях аварийной ситуации.

-   оповещение населения о ЧС мирного и военного времени, мер и способов защиты.

-   прием в установленные сроки телефонных и телеграфных каналов 1 и 2 очереди.

-  оповещение и персональный вызов руководящих должностных лиц ГО района, районных спасательных служб ГО, организаций.

3.10. Автоматизированная система (АС) ЕДДС состоит из комплекса средств автоматизации (КСА), процессов управления и комплекса средств связи, оповещения и телекоммуникаций (КССТ).

3.11. Общие требования к АС ЕДДС:

-   АС ЕДДС района должна сопрягаться с АС ЕДДС УР автоматизированной информационной управляющей системы (АИУС) УТП РСЧС, а также с имеющимися АС ДДС районных служб потенциально-опасных объектов (ППО).

- КСА ЕДДС должен иметь необходимое программно-техническое обеспечение для оперативной и  качественной оценки обстановки, организации мониторинга на потенциально-опасных объектах и решения иных, стоящих перед службой задач.

- КССТ ЕДДС в период перехода к единому общероссийскому номеру «01» должен обеспечиваться прием сообщений граждан по единому многоканальному номеру «01», их магнитную запись, регистрацию, определения номера абонента, а также иметь необходимое количество прямых линий (каналов связи) с взаимодействующими ДДС районных служб и ПОО, различного вида мобильной связи.

3.11.1. Комплекс средств автоматизации ЕДДС предназначен для обеспечения автоматизированного выполнения дежурным следующих управленческих функций:

- накопления и обновления демографических, природно-географических, экономических и других данных о районе, органах управления (в т.ч. их ДДС), силах и средствах постоянной готовности к действиям в ЧС на ПОО и в зоне ответственности, а также планируемых мероприятиях по предупреждению и ликвидации ЧС.

-   сбора данных об угрозе и факте возникновения ЧС, сложившейся обстановке и действиях сил и средств.

- оценки и контроля сложившейся обстановки на основе сопоставления информации поступившей из различных источников.

-   составление прогноза развития ЧС.

-  подготовки данных для принятия решения по предупреждению и ликвидации ЧС, требующих совместных действий служб на электронной (цифровой) карте района.

-  предоставление требуемых данных вышестоящим, подчиненным и взаимодействующим органам управления.

Для обеспечения методической, информационной, лингвистической и программно-технической совместимости КСА ЕДДС с автоматизированными системами взаимодействующих ДДС, а также вышестоящим объектом автоматизированной информационно-управляющей системы (АИУС) РСЧС предусматривается единое алгоритмическое  (математическое) обеспечение проводимых расчетов общие классификаторы и словари информации, однотипные технические и программные средства обработки и передачи данных.

3.12. Средства связи КССТ ЕДДС должны обеспечивать:

- передачу речевых сообщений, документов, сигналов и команд, в том числе сигналов управления ГО.

-  наличия прямых телефонных каналов связи, громкоговорящей селекторной связи между ЕДДС и наиболее важными ДДС организаций и руководством района.

-  прием информации по единому выделенному номеру одновременно от нескольких абонентов.

-   автоматическое определение номера входящего абонента.

-  коммутацию принятого сообщения (избирательно и циркулярно) до соответствующих ДДС должностных лиц организаций района.

-   радиосвязь со стационарными и подвижными абонентами.

-   прямую телефонную и телеграфную связь с узлами в рамках «Дублер-2».

-   модемную связь (модем-устройство перехода телефонной линии на компьютер).

3.12.1. Аппаратура КССТ ЕДДС обеспечивает оперативный перевод органов управления, служб организаций, подчиненных им сил и населения района в готовность к действиям при угрозе возникновения ЧС, а также организацию перевода системы ГО с мирного на военное положение.

4.  Основными функциями оповещения ЕДДС является:

· обеспечение оповещения и персонального вызова должностных лиц Администрации, КЧС и ОПБ района, ведущего специалиста по делам ГО и ЧС.

· обеспечение оповещения и вызова должностных лиц спасательных служб, потенциально-опасных объектов, объектов жизнеобеспечения, а также их ДДС.

· оповещения населения о возникновении ЧС и информирование его об использовании средств, способов защиты от поражающих факторов источника ЧС.

· оповещение и персональный вызов руководящих должностных лиц ГО района и организаций.

· передача сигналов оповещения ГО.

Использование средств оповещения ЕДДС осуществляется оперативным дежурным по личному указанию РГО, председателя КЧС и ОПБ , ведущего специалиста –эксперта по делам ГОЧС или самостоятельно - по обстановке (с последующим докладом).

Органам управления, должностным лицам, ДДС и подразделениям постоянной готовности передаются по проводным средствам связи, радиосвязи и средствам систем персонального вызова следующие виды информации: сигналы вызова, речевые и текстовые сообщения, условные сигналы и команды.

Оповещение населения при возникновении ЧС осуществляются по системе централизованного оповещения (СЦО) с задействованием радиотрансляционной сети.

Использование СЦО при переводе системы ГО с мирного на военное время, а также доведение до населения сигналов оповещения ГО осуществляется в соответствии с Инструкцией.

4. ПОРЯДОК ФУНКЦИОНИРОВАНИЯ ЕДДС

4.1. ЕДДС и ДДС организаций, входящих в звено УТП РСЧС функционируют в трех режимах:

· в режиме повседневной деятельности.

· в режиме повышенной готовности (при угрозе возникновения ЧС).

· в режиме ЧС.

4.2. В режиме повседневной деятельности ЕДДС осуществляет круглосуточное дежурство, находясь в постоянной готовности к экстренному реагированию на угрозу или возникновению ЧС. В этом режиме ЕДДС обеспечивает:

· прием от населения и ДДС районных служб сообщений о любых фактах, несущих информацию об угрозе или возникновению ЧС, их регистрации, сортировку и переадресацию к принадлежности ДДС и уровнем ответственности, а также проверку достоверности полученной информации.

· осуществления контроля за обстановкой на территории, готовностью ДДС в зоне своей ответственности, оперативное доведение до них данных об обстановке и ее изменения, принимаемых мерах по реагированию на аварийные ситуации.

· сбор и внесение необходимых дополнений и изменений в банк данных, а также в структуру (по согласованию) и содержание оперативных документов при ликвидации ЧС.

· координацию действий ДДС служб и объектов при ликвидации ЧС.

 - поддержание в готовности к применению программно-технических средств    автоматизации оповещения и связи.

· обобщение и анализ информации о ЧС за текущие сутки и представление соответствующих докладов по подчиненности.

· подготовку  личного  состава  ЕДДС  к  действиям  в  условиях  угрозы  и  возникновения  ЧС, а  также  переводе  системы  ГО  с  мирного  на  военное  положение,

выполнение  иных  функций, исходя из задач, стоящих перед службой.

ДДС спасательных служб и организацией  в режиме повседневной деятельности немедленно докладывают ЕДДС обо всех происшествиях, локальных ЧС и предпосылках к ним, о принятых решениях, мерах по ликвидации происшествий. Представляют  данные о месте, виде ЧС, количестве погибших  и пострадавших, времени ликвидации, понесенном ущербе и другую   необходимую информацию. В случае необходимости запрашивают  в ЕДДС района помощь для ликвидации угрозы или последствий ЧС. Ежедневно, в установленное время суток, представляют в ЕДДС обобщенную информацию о ЧС и предпосылках к ним за прошедшие сутки, а также другую необходимую информацию по вопросам входящим в компетенцию ЕДДС. 

4.3. В режим повышенной готовности ЕДДС и привлекаемые ДДС переводятся по распоряжению председателя КЧС и ОПБ или оперативным дежурным – при угрозе возникновения ЧС, с последующим докладом председателю КЧС и ОПБ. Этот режим используется в тех случаях, когда для ликвидации угрозы требуется совместные действия ЕДДС и привлекаемых служб.        

В режиме повышенной готовности на базе ЕДДС развертываются оперативные группы КЧС и ОПБ   которые дополнительно обеспечивают: 

- постоянный контроль обстановки, подготовка к возможным действиям в случае возникновения чрезвычайной ситуации, принятие необходимых экстренных мер по предупреждению ЧС;

· прогнозирование развития обстановки и подготовку предложений по действиям привлекаемых сил и средств и  доклад их по подчиненности,

· выполнение функций радиационной, химической и инженерной разведки,

· проведение необходимых расчетов зон химического, радиационного заражения, затопления, также необходимого количества техники, людей, маршрутов эвакуации и т. д.

4.4. В режим ЧС ЕДДС и привлекаемые ДДС переводятся по распоряжению председателя КЧС и ОПБ, или оперативным дежурным – при возникновении ЧС с последующим докладом председателю КЧС и ОПБ. В режиме ЧС ЕДДС района осуществляет решение задач в полном объеме и выполняет следующие функции:

· при получении оперативной информации, ее документирование и циркулярное доведение до всех взаимодействующих ДДС;

· проведение идентификации ЧС по полученной информации, определение ее масштабов (при классификации сложившейся ситуации как «не требующая совместных действий ДДС», ЕДДС передает управление соответствующей ДДС, в компетенции которой находится реагирование на случившееся);

· определение состава ДДС (сил и средств организаций), который необходимо привлечь к мероприятиям по ликвидации последствий ЧС, проведение их оповещения,  доведение решений председателя КЧС и ОПБ о переводе их в режим ЧС;

· подготовка формализованных сообщений о факте ЧС для последующей циркулярной передачи задействованным ДДС организаций;

· составление прогноза возможной обстановки на основе поступившей оперативной информации;

· представление доклада в ЕДДС УР на основании докладов должностных лиц и ДДС организаций о факте ЧС и возможной обстановке, проведение оповещения сбора КЧС и ОПБ, руководства спасательных служб, предоставление информации взаимодействующим органам управления;

· при выявлении угрозы жизни или здоровью людей, оповестить население, довести до него информацию о сложившейся обстановке и способах защиты от поражающих факторов по СМИ;

· уточнение, на основе полученных данных, состава привлекаемой группировки сил и средств постоянной готовности, доведение до них необходимых указаний и распоряжений и контролю их выполнения;

· организация необходимого обмена информацией об обстановке и действиях привлекаемых сил и средств между ДДС, сопоставление и обобщение полученных данных, подготовка донесений и докладов вышестоящим органам управления, информирование взаимодействующих органов управления;

· выполнение иных задач в составе группы оперативного дежурства и информации КЧС и ОПБ исходя из обстановки, в соответствии с полученными распоряжениями.

4.5. Порядок несения службы и смены дежурства определяется соответствующей должностной инструкцией, разрабатываемой ведущим специалистом – экспертом по делам ГО и ЧС совместно с начальником Селтинского гарнизона - начальником ПЧ № 38.

5. ПРАВИЛА  И ОБЯЗАНОСТИ ЛИЧНОГО СОСТАВА

5.1. ЕДДС 

· функционирует круглосуточно, после получения данных об угрозе или возникновении ЧС немедленно приступает к экстренным действиям по оценке обстановки и оповещении привлекаемых сил районного звена УПТ РСЧС;

· имеет право самостоятельно принимать решение (с последующим докладом председателю КЧС и ОПБ), если условия обстановки не позволяют согласовать экстренные действия с руководством района;

· дежурная смена ЕДДС несет персональную ответственность за своевременность принятия необходимых экстренных мер по защите и спасению людей, материальных и культурных ценностей, окружающей природной среды.

5.2.Начальник ЕДДС обязан: 

· осуществлять повседневное руководство службой, поддерживать трудовую дисциплину;

· планировать деятельность, решать хозяйственные и иные вопросы;

· принимать участие в разработке технических заданий для программного обеспечения должностных инструкций для личного состава и другой рабочей документации;

· готовить обобщенные справки–доклады главе Администрации по всем вопросам направления деятельности службы;

· под руководством начальника ПЧ-25 организовать и проводить подготовку оперативных дежурных к несению службы, в том числе подготовку личного состава к работе на компьютерной технике;

· вести прием и рассмотрение жалоб и заявок от населения, должностных лиц организаций по вопросам, входящим в компетенцию службы, принимать необходимые меры по проверке поступившей в службу информации и устранению выявленных недостатков;

· при  необходимости временно выполнять обязанности оперативных дежурных в случае их болезни или отпуска;

· выполнять иные действия, исходя из задач, стоящих перед службой и полученными распоряжениями.

5.3. Начальник ЕДДС имеет право:

· выполнять свои обязанности, пользуясь полным объемом  прав оперативного дежурного;

·  осуществлять проверку достоверности поставляемой в службу информации, осуществлять контроль за устойчивой работой объектов жизнеобеспечения, потенциально опасных объектов районных спасательных служб, а также привлекать для проверок личный состав ЕДДС;

· при выполнении поручений главы Администрации действовать от их имени, с последующим докладом;

· готовить предложения по улучшению работы привлекаемых ДДС, поощрению и привлечению к ответственности должностных лиц;

· снимать оперативных дежурных с дежурства за грубые нарушения правил несения дежурства с последующим докладом по команде.

5.4. Оперативный дежурный - радиотелефонист обязан:

· знать обстановку в районе, места нахождения РГО – председателя КЧС и ОПБ района;

· осуществлять свою деятельность в объеме задач, поставленных перед службой в соответствии с  настоящим Положением и должностными инструкциями;   

· взаимодействовать со всеми организациями независимо от форм собственности, а также должностными  лицами, от которых зависит выполнение стоящих перед службой задач;

· выполнять иные поручения поставленные руководством района в соответствии с настоящим Положением;

· знать компьютерную и другую офисную технику, входящую в табельное оснащение службы, уметь работать с ней;

· отстаивать интересы населения по вопросам входящим в компетенцию службы;

· немедленно докладывать по команде обо всех распоряжениях, полученных от вышестоящих органов управления, полученной информации об угрозе или возникновении ЧС и действовать в соответствии с полученными указаниями и должностными инструкциями;

· знать руководящие документы пожарной охраны и обязанности дежурного-радиотелефониста ПЧ-38, при необходимости осуществлять его кратковременную подмену;

· в оперативном отношении подчиняется начальнику караула ПЧ-38 и оперативному дежурному ЕДДС «01» УР;
· готовить ежедневные справки–доклады главе Администрации о готовности сил и средств Селтинского звена РСЧС;

5.5. Оперативный дежурный-радиотелефонист  имеет право: 

· собирать необходимые данные по вопросам всестороннего жизнеобеспечения района;

· отдавать распоряжения по ликвидации аварийных ситуаций, а также по иным  вопросам, входящим в компетенцию местного самоуправления в объеме задач, стоящих перед службой и требовать их выполнения;

· контролировать и оценивать действия спасательных служб, организаций и должностных лиц по выполнению их функций, связанных  с жизнеобеспечением района и ликвидацией аварийных ситуаций, а также по предоставлению необходимой информации для руководства района;

· подавать предложения по совершенствованию работы ЕДДС и ДДС организаций;

· действовать от  своего имени в пределах своих полномочий, а также от имени руководства района, при выполнении полученных от них распоряжений;

· несет персональную ответственность за сохранность известной ему по службе секретной конфиденциальной информации.

6. ПОРЯДОК КОМПЛЕКТОВАНИЯ И ПОДГОТОВКИ КАДРОВ.

6.1. Комплектование личным составом ЕДДС осуществляется Администрацией муниципального образования «Селтинский район с согласованием начальника ПЧ - 38, совместно с ведущим специалистом-экспертом по делам ГОЧС района, и должно производиться из специалистов способных грамотно и оперативно действовать в кризисных ситуациях, принимать самостоятельные решения. 

6.2 Общие требования к личному составу ЕДДС:

· отсутствие противопоказаний к несению службы по состоянию здоровья;

· положительные заключения социологических служб (психологическое тестирование);

· наличие формы допуска к секретным работам и документам или отсутствие причин для отказа от получения допуска;

· знание территории района, расположение потенциально опасных объектов, систем жизнеобеспечения.

6.3 Основными формами обучения являются:  

· занятия по профессиональной и служебной подготовке, проводимые по планам  ГО и ЧС района и начальником ПЧ - 38;

· тренировки дежурных смен;

· тренировки и учения, проводимые по планам вышестоящих органов управления;

· подготовка в УМЦ ГУ МЧС России по УР.

6.4 Подготовка личного состава ЕДДС ведется в соответствии с годовым планом профессиональной подготовки, который составляется начальником службы ЕДДС, согласовывается с начальником ПЧ – 38  и утверждается ведущим специалистом по делам ГО и ЧС района.

7. ФИНАНСИРОВАНИЕ

7.1. Содержание ЕДДС производится за счет средств выделенных из районного бюджета по статье «Обеспечение пожарной безопасности».

7.2. На сотрудников ЕДДС распространяется порядок премирования, принятый в, Администрации муниципального образования «Селтинский район», но в пределах выделенных сумм.

7.3. Расчет средств, необходимых для оплаты труда и премирования работников ЕДДС, содержащихся за счет районного бюджета производится финансовым органом Администрации муниципального образования «Селтинский район» .

7.4. ГУ МЧС России по УР вправе своими решениями оказывать финансовую и материально-техническую помощь для обеспечения служебной деятельности и развития ЕДДС.

8. ПРАВО ПРОВЕРКИ

8.1. Правом проверки служебной деятельности и целевого расходования средств, выделенных на содержание и развитие ЕДДС, обладает глава Администрации муниципального образования «Селтинский район» и по его поручению другие лица, начальник ГУ МЧС России по УР,  а также другие лица по его поручению.
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